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CAST 1. - UVODNI USTANOVENI

¢lanek 1 — Pasobnost organizaéniho radu

1.1.

1.2.

Organiza¢ni fad Magistratu mésta Usti nad Labem (dale jen MmU) je zé-
kladni organiza¢ni normou, ktera stanovi a vymezuje postaveni a ptisobnost
MmU, organizaéni strukturu MmU, systém Fizeni, zakladni postaveni, pra-
va a povinnosti primatora Statutarniho mésta Usti nad Labem (dale jen
mésto), naméstkll primatora, tajemnika MmU a ostatnich zaméstnancti
mésta zatazenych do MmU, jakoZ i vzajemné vztahy mezi nimi, a ptisob-
nosti organiza¢nich witvarti — odborti, oddéleni a tisekti MmU.

Organizaéni t4d MmU je zdvazny pro primatora mésta, jeho naméstky,
tajemnika a viechny zamé&stnance mésta zaiazené do MmU.

¢lanek 2 — Schvalovani a vydavani a organiza¢niho radu

2.1.

Podle zakona o obcich schvaluje Organiza¢ni ¥ad MmU jeho zmény a do-
plinky Rada mésta Usti nad Labem (dale jen RM).

&lanek 3 — Postaveni a piasobnost MmU

3.1.

3.2.

3.3.

Postaveni a ptisobnost MmU upravuje zéakon o obcich, Statut mésta Usti
nad Labem, zakon o0 stanoveni obci s povéfenym obecnim tGfadem a stano-
veni obci s rozsifenou pisobnosti a dalsi pravni predpisy. MmU nema
pravni osobnost, ta je ex lege pfiznana toliko méstu.

MmU je organem mésta ziizenym zakonem o obcich. Organiza¢ni struktu-
ru MmU a celkovy poéet zaméstnanct mésta zatazenych do MmU schvalu-
je v souladu se zakonem o obcich RM. RM dale stanovi rozdéleni pravo-
moci vV rameci MmU.

MmU:

a) plni tkoly v oblasti samostatné ptisobnosti, které mu ulozilo Zastupitel-
stvo mésta (dale jen ZM) nebo RM a dalsi tkoly uloZen¢ zdkonem o obcich
a dalSimi pravnimi predpisy

b) vykonava ptenesenou pisobnost ve vécech, které stanovi zvlastni zako-
ny, a ktera je zakonem svéfena povéfenym obecnim Ufadim a obecnim
itadtim obci s rozsifenou ptisobnosti, piip. které si MmU vyhradil Statutem
mésta.

C) spolupracuje pii plnéni kol s ostatnimi uzemnimi spravnimi ufady,
organy kraje a organy obci ve svém spravnim obvodu. Koordinuje postup
ostatnich tzemnich spravnich Ufad a organii obci pii plnéni spole€nych
ukoll stanovenych zvlaStnimi zdkony

d) prostiednictvim svych odbort metodicky fidi méstem ziizované pii-
spevkové organizace.
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CAST 2. - ORGANIZACNI STRUKTURA MmU

¢lanek 4 — Pravidla vnitini organizace MmU

4.1.

4.2.
4.3.
4.4.

4.5.

4.6.

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

MmU tvoii primétor mésta, nAméstci primétora tajemnik MmU a zamést-
nanci mésta zafazeni do MmU. V &ele MmU stoji prlmator meésta, ktery
metodlcky fidi ¢innost MmU. Vykonnym fizenim MmU je povéfen tajem-
nik MmU.

MmU se ¢leni na jednotlivé organizaéni atvary: odbory, oddélent, useky.
Organizaéni strukturu MmU schvaluje RM.

Celkovy podet zaméstnancii mésta zafazenych do MmU stanovuje RM.
Pocty zaméstnancli jednotlivych odd€leni a usekll stanovuje tajemnik
MmU.

Nové pfijimani zaméstnanci mohou byt zafazeni jen na funkéni a pracovni
mista v ramci schvalené vnitini organizaéni struktury MmU a stanoveného
poctu zaméstnanci.

Charakteristika organizacnich utvaru

Odbor MmU je organizaéni ttvar, ktery podle zdkona o obcich zfizuje a
zrusuje RM pro urcenou oblast ¢innosti. V jeho cele stoji vedouci odboru,
kterého na navrh tajemnika MmU jmenuje a odvolava RM v souladu se za-
konem o obcich a zdkonem 0 ufednicich uzemnich samospravnych celkd.
Odbor je mozno dale vnitin¢ Clenit na oddéleni a useky, zajist'ujici dilci
¢innosti dané¢ho odboru.

Oddéleni MmU je organiza¢ni Gtvar pro uréitou ucelenou agendu, ktery
podle zakona o obcich ztizuje a rusi RM. V jeho cele je vedouci oddéleni,
kterého na navrh vedouciho odboru jmenuje a odvolava tajemnik MmU
v souladu se zakonem o ufednicich zemnich samospravnych celkt.

Usek MmU je nejniz§im organizaénim ttvarem, ktery zfizuje a rusi RM.
V jeho Cele stoji vedouci useku, kterého na navrh vedouciho odboru jmenu-
je a odvolava tajemnik MmU v souladu se zdkonem 0 tfednicich uzemnich
samospravnych celkd.

¢lanek 5 — Organizacni a funkéni schéma

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

Organizac¢ni schéma

Organizaéni schéma je grafickym vyjadfenim organiza¢ni struktury MmU,
pfiCemz je zpracovavano do trovné organizac¢niho Utvaru usek.
Organiza¢ni schéma MmU je piilohou &. 1 tohoto predpisu.

Funkéni schéma

Systemizace funkénich mist navazuje na schéma organizacni a je jeho roz-
pracovanim do trovné jednotlivych funkénich mist. Systemizace vyjadiuje
detailni funkéni schéma MmU.

Systemizaci funk¢nich mist schvaluje a vydava jako samostatny vnitini
predpis tajemnik MmU.
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CAST 3. - RIiZENI MAGISTRATU MESTA USTI NAD LABEM

¢lanek 6 — Primator mésta

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

Primétor zastupuje mésto navenek. Primator odpovidé za informovani ve-
fejnosti o ¢innosti mésta. Je v éele MmU. Je nadfizeny naméstkiim prima-
tora a tajemnikovi MmU. Za vykon své funkce odpovida primétor zastupi-
telstvu mésta.

Primator plni tikoly stanovené zakonem o obcich a jinymi piedpisy.
Primatora zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti naméstek primatora, které-
ho urcilo zastupitelstvo mésta pro zastupovani v plném rozsahu (dale téz
oznacovan jako ,,statutdrni nameéstek primatora‘).

Primator svolava a zpravidla tidi zasedani ZM a RM, podepisuje spolu
S ovetovateli zapis z jednani ZM a zapis z jednani RM.

Primator spolu s naméstkem primatora podepisuje pravni predpisy meésta,
spolu s naméstkem primatora ¢i jinym radnim podepisuje usneseni ZM a
RM.

Primator spolupracuje s ptedsedy vybort ZM a s piedsedy komisi RM a
pomaha témto vybortim a komisim v jejich ¢innosti.

Priméator sleduje a zajistuje plnéni rozhodujicich tkolti mésta k dosazeni
schvalenych zaméri a cilu.

V ptipadech stanovenych zvlastnimi zakony ztizuje primator zvlastni orga-
ny mésta, jmenuje a odvolava jejich Cleny.

Primétor tidi specifické ¢innosti pifi plnéni ukold k zajistovani obrany statu
a ochrany obyvatel mésta v dobé mimoradnych situaci, odpovida za pfipra-
venost mésta k feSeni krizovych situaci, za udrzbu a provoz informacnich a
komunikac¢nich prostiedkl a pomtcek krizového fizeni uréenych Minister-
stvem vnitra CR.

Priméator plni dal$i povinnosti a tkoly vyplyvajici ze zdkona o obcich a
dalSich pravnich ptredpisi.

Primator rozhoduje o udé€leni plnych moci k zastupovani statutarniho mésta
Usti n.L. v civilnim soudnim Fizeni, trestnim a spravnim fizeni (véetné jed-
nani pied Ufadem pro ochranu hospodaiské soutéze a jednotlivymi minis-
terstvy CR), na &lenskych schiizich druzstev, na jednanich organt pravnic-
kych osob s vyjimkou obchodnich spole¢nosti.

C¢lanek 7 — Naméstci primatora

7.1.

7.2

Uvolnéné ¢i neuvolnéné naméstky primatora, piipadné uvolnéné a neuvol-
néné radni, voli do funkci ZM z fad svych Clend. ZM muze jednotlivym
nameéstktim ¢i radnim svétit nékteré tkoly. Jejich samospravné kompetence
vymezuje RM svymi usnesenimi. Za vykon své funkce odpovidaji naméstci
a radni zastupitelstvu mésta.

Naméstci primatora, pfipadné radni, organizuji, zabezpecuji a kontroluji
plnéni usneseni RM a ZM ve svéfené oblasti.

&anek 8 — Tajemnik MmU

8.1.
8.1.1.

Postaveni a kompetence tajemnika MmU

Postaveni a kompetence tajemnika MmU upravuje zdkon o obcich a zdkon 0
uiednicich izemnich samospravnych celkt. Tajemnik MmU je zaméstnancem
meésta.
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8.1.2.

8.1.3.

8.14.

8.1.5.

8.1.6.

8.2

8.2.1.
8.2.2.
8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.
8.2.6.
8.2.7.

8.2.8.

8.2.9.

Tajemnik MmU je nadfizeny viem zaméstnanciim zatazenych do MmU, které
fidi a kontroluje, zabezpecuje dodrzovani pracovni kdzné a dodrzovani prav-
nich predpist.

Plni ukoly statutarniho orgédnu zaméstnavatele podle zvlaStnich pravnich
ptredpisti (zakonik préace, zakon 0 Gfednicich uzemnich samospravnych celkt
a jiné pravni predpisy) a dalsi ukoly stanovené zakonem o obcich a dal§imi
predpisy.

Tajemnik MmU je opravnénou ufedni osobou a piedstaveny (nadiizeny)
opravnénych tfednich osob, tj. vedoucich piislusnych odbortt MmU.
Tajemnika MmU v dob& jeho nepiitomnosti zastupuje vedouci Kancelaie
tajemnika MmU.

Tajemnika MmU jmenuje a odvolava primator mésta se souhlasem feditele
Krajského ufadu Usteckého kraje a stanovi jeho plat podle zvlastnich piedpi-
sti. Bez souhlasu feditele Krajského ufadu Usteckého kraje je jmenovani a
odvolani tajemnika MmU neplatné.

Prava a povinnosti tajemnika MmU

Tajemnik MmU navrhuje RM jmenovani a odvolani vedoucich odborii. Na
navrh vedoucich odborG jmenuje a odvolava vedouci oddéleni a useki
Vv souladu se zdakonem o ufednicich izemnich samospravnych celkt.
Tajemnik MmU plni tkoly, které mu uklada RM a ZM.

Stanovi podle zvlastnich pravnich predpisii platy vSem zaméstnancim mésta
zatazenych do MmU.

Ziizuje a zruSuje komisi Skodni a likvidacni jako své poradni organy, jmenu-
je a odvolava predsedy a Cleny téchto komisi, kterymi jsou zpravidla zamést-
nanci mésta zafazeni do MmU, a kterym ¢&lenstvi v téchto komisich zanika
odvolanim z funkce nebo skonc¢enim pracovniho poméru se Statutdrnim més-
tem Usti nad Labem. Cinnost vy3e uvedenych komisi je feSena samostatnymi
vnitfnimi smérnicemi tajemnika MmU.

Uzavird jménem mésta kolektivni smlouvu s odborovou organizaci.

Svolava ke koordinaci ¢innosti MmU porady vedoucich odborda MmU.
Tajemnik na navrh piislusného vedouciho odboru MmU povéii vedouciho
oddéleni (¢1 jednoho z vedoucich oddé€leni, ma-li odbor vice oddé€leni) zastu-
povanim vedouciho odboru.

Tajemnik MmU svolava porady tajemnika Gfadd méstskych obvodi (dale jen
UMO) pro zajisténi spole¢ného postupu v zasadnich vécech tykajicich se
statni spravy (pfenesena plisobnost) a samospravy.

Tajemnik MmU vydava vramci své plisobnosti interni normativni akty
(zejména smérnice). Déle vydava k plnéni ukold MmU rozhodnuti, piikazy,
atd.

¢lanek 9 — Vedouci odbori

9.1.

9.1.1.

9.2.

9.2.1.
9.2.2.

Postaveni a kompetence vedoucich odboru

Vedouci odborl jsou nadiizeni v§em zaméstnancim zatazenych do pftislus-
ného odboru. Na navrh tajemnika MmU vedouci odbort jmenuje a odvolava
RM.

Prava a povinnosti vedoucich odbori

Vedouci odbort tidi, kontroluji a hodnoti praci podfizenych zaméstnanct.

Zabezpecuji u svych podfizenych zaméstnancti dodrzovéni pracovni kazné a

dodrzovani pravnich piedpist vztahujicich se k praci jimi vykonavané i

ostatnich pravnich ptredpist.
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9.2.3.

9.2.4.

9.2.5.

9.2.6.

9.2.7.

9.2.8.

9.2.9.

9.2.10.

9.2.11.

9.2.12.
9.2.13.

9.2.14.
9.2.15.

9.2.16.

9.2.17.

9.2.18.

9.2.19.
9.2.20.

Stanovi popisy pracovnich funkci — popis prace svych podiizenych (pracovni
napln).

Jsou spravci kapitol podle platné rozpoctové skladby vydané Ministerstvem
financi CR na piislusny kalendaini rok.

Uzaviraji (podepisuji) za mésto Usti nad Labem piisluiné smlouvy vzeslé
z vefejnych zakazek tzv. malého rozsahu dle platné smérnice RM o veftej-
nych zakazkach.

Uzaviraji (podepisuji) za mésto Usti nad Labem piipadné dal§i smluvni do-
kumenty, pokud jsou k takovému kroku vyslovné zmocnéni usnesenim RM
¢i na zéklad¢ udélené plné moci.

Jsou opravnéni vystupovat za mésto v béznych zalezitostech stanovenych
ramcovou ndplni Cinnosti jimi fizeného odboru. Uzavirani a podepisovani
smluv se fidi ust. odst. 9.2.5. 2 9.2.6.

Kontroluji plnéni ukolt odboru.

Jsou garantem neposkytnuti finan¢niho ptispévku nebo jinych zvyhodnéni od
meésta tém, kterym vznikl vici méstu zavazek (mésto eviduje za dluznikem
pohledavku).

Zpracovavaji materidly do RM a ZM a odpovidaji za v€asnost a kvalitu mate-
riala predkladanych RM a ZM.

Metodicky usmérnuji pravnické osoby a subjekty zalozené ¢i zfizené més-
tem, spadaji-li do plisobnosti jimi fizeného odboru. Témto osobam ovSem
nejsou vedouci odbort nadiizeni.

Koordinuji prace odboru s praci ostatnich odborti a utvaria MmU a tizce spo-
lupracuji s jejich vedoucimi.

Plni tkoly vyplyvajici z vlastni ¢innosti odboru a z usneseni RM a ZM.
Zicastiuji se zasedani ZM, ptipadné RM.

Operativné vymezuji vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnancti odbo-
ru tak, aby bylo zajiSténo plynulé plnéni tkoll 1 v nepfitomnosti zastupova-
ného zaméstnance.

V dobé neptitomnosti jsou zastupovani povéfenym zamestnancem.
Zastupovany 1 zastupce jsou povinni se pii piedavani funkce vzdjemné in-
formovat o stavu plnéni tkold, zvlast’ zdvazné ukoly se predavaji pisemné.
Svolavaji porady odboru a piipadné vedoucich odvétvovych odbortt UMO,
které metodicky fidi.

Zajistuji metodické fizeni UMO Vv oblasti pienesené piisobnosti.

Zabezpecuji odbornou spolupraci s méstskymi obvody v oblasti samostatné
pusobnosti.

¢lanek 10 — Vedouci oddéleni

10.1.
10.1.1.

10.2.

10.2.1.
10.2.2.
10.2.3.

10.2.4.

Postaveni a kompetence vedoucich oddéleni

Vedouci oddéleni jsou piimo podiizeni vedoucimu odboru, fidi, kontroluji a
vedoucimu odboru odpovidaji za vykon Cinnosti soustiedénych do ptislusné-
ho odd¢leni.

Prava a povinnosti vedoucich oddéleni

Vedouci oddéleni odpovidaji za plnéni pracovnich ukoli odd€leni.

Ridi, kontroluji a hodnoti praci podfizenych zaméstnanci.

Zabezpecuji u svych podfizenych zaméstnancli dodrzovani pracovni kdzné a
dodrZovani pravnich predpisi.

Ridi se naplni prace odboru, pravnimi predpisy a pfimo pokyny nadiizeného.
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10.2.5. Operativné vymezuji vzdjemné zastupovani jednotlivych zaméstnanct oddé-
leni tak, aby bylo zajiSténo plynulé plnéni ukol oddéleni.

10.2.6. Odpovidaji za kvalitu a v€asnost oddélenim zpracovavanych materiali pred-
kladanych ke schvaleni ZM a RM.

¢lanek 11 — Vedouci udsekii

11.1.  Postaveni a kompetence vedoucich usekii

11.1.1. Vedouci useki jsou ptimo podfizeni vedoucimu odboru nebo vedoucimu od-
déleni. Vedoucimu odboru ¢i vedoucimu oddéleni odpovidaji za vykon ¢in-
nosti ptislusného useku.

11.2.  Prava a povinnosti vedoucich usekii

11.2.1. Vedouci tsekt odpovidaji za plnéni pracovnich tikoli daného tseku.

11.2.2. Ridi, kontroluji a hodnoti praci podiizenych zaméstnanci.

€lanek 12 — Piredani a pievzeti funkce
12.1.  Pti predavani funkce se provede zapis o stavu plnéni tkold na piislusném
pracovnim useku, o pracovnich podkladech, spisech, korespondenci, popft. o
stavu finan¢nich prostiedkl a ostatnich majetkovych hodnot. Zapis podepise
predavajici, ptejimajici a bezprostfedné nadiizeny zaméstnanec.

12.2.  Pti pfedavani funkce s hmotnou odpovédnosti za svéfené hodnoty se povinné
provede jejich mimofadna inventarizace.

12.3.  Za dodrZeni viech naleZitosti predani a vypotadani viech zavazkt viici MmU
je v plném rozsahu zodpovédny piimy nadiizeny zaméstnanec.

12.4.  Nejpozdéji v posledni den trvani pracovniho poméru zaméstnance je o vy-

sledku celého procesu, tj. o pfedani funkce a vypotfadani ostatnich zévazkda,
informovano personalni oddéleni. Jako zaznam o fadném priabéhu vystupni-
ho procesu slouzi fadné€ a Gpln¢ vyplnény a potvrzeny vystupni list a preda-
vaci protokol, které budou zalozeny do osobniho spisu zaméstnance.

€lanek 13 — Schvalovani ramcovych naplni ¢innosti odbori a jejich zmény

13.1. Ramcové naplné ¢innosti jednotlivych odborti stanovuje RM na navrh tajem-
nika. V pfipadé, kdy v dasledku platnosti novych pravnich norem dochazi ke
zméné v naplni ¢innosti odbord, jsou vedouci odbori povinni navrhnout ta-
jemnikovi MmU zmény ve vécné a funkéni struktufe odboru do tiiceti dnti od
jejich piyjeti.

13.2. Tajemnik MmU piedklada RM névrhy na zmény ramcovych néaplni prace
jednotlivych odbori na jejim nejbliz§im zasedani.

13.3. Réamcové naplné ¢innosti jednotlivych odbort tvoti prilohu €. 2 tohoto pred-
pisu.

&lanek 14 — Ridici stupné MmU
14.1. Rizeni MmU je realizovano témito Fidicimi stupni

primdtor mésta
naméstci primatora mesta
tajemnik MmU
vedouci odborti
vedouci oddéleni
vedouci useki
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€lanek 15 — Soustava Fidicich akti
15.1.  Pro uplatnéni jednotného systému Fizeni uvnitt MmU jsou vydavany tyto
interni normativni akty (demonstrativni vycet):
15.1.1. Organizaéni:
e Organizaéni tad MmU (schvaluje RM)
e Podpisovy fad MmU (vydava tajemnik MmU)
e Spisovy fad a skarta¢ni plan MmU (vydava tajemnik MmU)
e Smérnice tajemnika MmU (napf. Pokladni ¥ad, Smérnice o obé&hu
ucetnich dokladu atd.)
15.1.2. Ridici:
e Usneseni RM a ZM
e Smérnice RM
e Rozhodnuti priméatora mésta
e Porady, briefing, kolegium primatora mésta — slouzi predevsim ke
sjednoceni postupu, nazord a stanoveni dalSich cili ve vécech vniti-
nich a vngjsich funkci MmU, fe$eni problémt mésta a fungovani jeho
samospravného mechanizmu.
15.1.3. Informativni:
e informace primatora
¢ informace tajemnika
e informace ostatnich vedoucich zaméstnanct zatazenych do MmU

€lanek 16 — Vzajemna koordinace stanovisek
16.1. Koordinaci odbornych stanovisek vice utvart MmU zabezpeluji:
e naméstci primatora mésta
e tajemnik MmU
e kancelaf tajemnika MmU

Slanek 17 — Spoluprace utvari MmU

17.1. Vsechny organizaéni Gtvary MmU jsou povinny spolupracovat v ramci pro-
blematiky, kterd spada do jejich plisobnosti. Jedna se predev§im o shromaz-
d'ovani komplexnich stanovisek, predkladani odbornych kol ptesahujicich
rdmec jednoho ttvaru.

17.2. Tajemnik MmU rozhodne o tom, Ze jeden vedouci odboru MmU je povéien
koordinaci kol mezi ostatnimi odbory MmU (napi. meziodvétvové ¢innosti
— investice, finance, kontrola, atd.)

17.3. K zajisténi ukolt, které se tykaji vice odbortt MmU priifezové, miize tajem-
nik MmU jmenovat pracovni skupinu sloZenou ze zaméstnancti zafazenych
na rtiznych odborech MmU, v¢&. vedouciho daného tikolu. Tomuto vedouci-
mu jsou ostatni zaméstnanci pracovni skupiny vécné podfizeni po dobu trva-
ni daného ukolu.
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CAST 4. - ZAVERECNA USTANOVENI

€lanek 18 — Schvaleni a ii¢innost Organizac¢niho Ffadu
18.1. Tento organizaéni fad MmU véetné jeho piiloh byl schvalen na jednani Rady
mésta Usti nad Labem konaném dne 15.6.2020 usnesenim &. ............
18.2.  Nabytim t¢innosti tohoto Organiza¢niho tadu se rusi Smérnice RM ¢. 2/2014
— Organizaéni ¥ad MmU ve znéni viech jejich dodatke.
18.3.  Tento organizaéni t4d MmU nabyva éinnosti dnem 1.9.2020.

€lanek 19 — Piilohy
Ptiloha ¢. 1 = Organiza¢ni schéma MmU
Ptiloha ¢. 2  Rémcové ndplné ¢innosti odbord MmU

V Usti nad Labem dne

Magr. Ing. Petr Nedvédicky
primator
statutarniho mésta Usti n.L.
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Ramcové naplné ¢innosti odbori MmU

Interni audit

vykonéva kontroly podle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave,
ve znéni pozdéjSich piedpisti afidi se zadkonem ¢.250/2000 Sb., o0 rozpocétovych
pravidlech tizemnich rozpoc¢ti a zakonem ¢. 128/2000 Sb., 0 obcich, ve znéni pozdé&jsich
predpist

vykonava kontroly podle vyhlasky MFCR ¢&. 220/2013 Sb. o pozadavcich na schvalovani
Ggetnich zavérek nékterych vybranych ucetnich jednotek ato uMmU, MO
a prispévkovych organizaci mésta

Krizové a havarijni planovani

zajist'uje ¢innost pracovisté krizového fizeni dle ust. § 19 odst. 2 zdkona ¢. 240/2000 Sb.
pfipravuje podklady pro vydani stanovisek mésta ve spravnich fizenich dle zdkona
0 prevenci zadvaznych havarii
zajistuje vykon statni spravy pro spravni obvod obce s rozsitenou ptisobnosti Usti nad
Labem dle zakona ¢. 189/1999 Sb., o nouzovych zasobach ropy
zajist'uje vykon statni spravy v rozsahu piislusejici obci s rozsitenou piisobnosti a obci dle
zvlastnich zakont
V oblasti krizového a havarijniho planovéni zajiStuje zejména:
o rozpracovani ukold, které vyplyvaji z krizového planu kraje
o organizaci pfipravy mésta na mimotadné situace
o informovanost fyzickych a pravnickych osob o moznych rizicich dle havarijniho
planu, o pfijatych opatienich a se zptisobem jejich provedeni
o zabezpeCeni systému vcasného informovani a varovdni obyvatel (VISO,
infokanal)
o spolupraci s Krajskym ufadem Usteckého kraje v oblasti prevence pramyslovych
havarii
o koordinaci ¢innosti MmU v dobé mimofadnych situaci a spolupraci s dal§imi
odbory MmU pfi zajistovani ukolti vyplyvajicich z krizového fizeni
o spolupraci s ostatnimi odbory MmU pfi zpracovani podkladti pro nahrady za
poskytnuté sluzby a prostredky
zabezpeceni agendy dle zédkona o utajovanych skute¢nostech
spolupraci s HZS pfi zpracovani havarijnich a krizovych plant apfi feSeni
mimofadnych udalosti
o spolupraci s obvody mésta a obcemi, které spadaji do Gizemniho obvodu mésta Usti
nad Labem pfii zabezpe€ovani ¢innosti v oblasti krizového a havarijniho planovani
a pfi feSeni mimotadnych udalosti
o c¢innost Bezpecnostni rady meésta
V oblasti obranného planovani zajistuje zejména:
o udrzbu kryth CO a prostfedkl individualni ochrany ve vlastnictvi mésta
o plnéni ukold obce s rozsifenou pisobnosti k zajiStovani obrany statu (zajiStovani
vécnych prostiedktli, zprosténi vojenské sluzby pro osoby nezbytné pro ¢innost
meésta, zajiStovani pracovni povinnosti a pracovni vypomoci)
spolupraci s Krajskym vojenskym velitelstvim
rozpracovani ukolti Krajského ufadu v oblasti hospodatskych opatieni pro krizové
stavy
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Samostatné oddéleni zprostiredkujiciho subjektu ITI

- vykonava n¢které tikoly fidiciho organu IROP a OP VVV

- zajiStuje personalni agendu v souladu s Metodickym pokynem lidskych zdroja
V programovém obdobi 2014-2020 a v programovém obdobi 2007-2013

- kompetence ZS ITI ve vztahu k IROP a OP VVV stanovuje vefejnopravni smlouva,
na zakladg které RO na ZS ITI deleguje piedevsim nasledujici tikoly:

o

o O O O

vedeni sloZzek projektd a uchovavani dokladu o administrativni ¢innosti v souladu
S operacnim manualem IROP a OP VVV

zajisténi  kontaktu s zadateli o podporu a piijemci podpory a poskytovani
informaci vztahujici se k realizaci Strategie ITI UChA

navrzeni kritérii pro hodnoceni integrovanych projekt a ovéfeni jejich souladu
se Strategii ITI UChA

vypisovani vyzev pro piedkladani integrovanych projekti Vv souladu s fidici
dokumentaci

konzultace s nositelem ITI k vyzvam nositele ITI

provadéni kontrol pfijatelnosti a formalnich nalezitosti zadosti o podporu
integrovanych projekta

provadéni vécného hodnoceni zadosti o podporu integrovanych projektt, bude-li
pro vyzvu stanoveno

vydavani pro ucely fizeni o poskytnuti dotace zavazného stanovisko dle § 18 odst.
15 zékona ¢. 248/2000 Sb., o podpote regionalniho rozvoje, ve znéni pozdéjsich
predpist

vkladani udaji o integrovanych projektech do informacniho systému MS2014+
a odpovédnost za v€asnost, tplnost a spravnost zadavanych udaji

vyjadiovani se k podstatnym zménam V integrovanych projektech ITI

spoluprace s RO IROP pfi zpracovani analyzy rizik programu a plnéni napravnych
opatteni

spoluprace s RO IROP pii ptipravé Strategického realizaéniho planu

informovani RO IROP o nesrovnalostech & podezienich na nesrovnalost
zjisténych pti implementaci programu a projektu

spoluprace pfi pfipravé komunika¢niho planu IROP

spoluprace pii piipravé podkladi pro Monitorovaci vybor IROP

poskytovani sou€innosti pii piipravé metodickych materiali

zpracovavani svych interni postupu, aktualizace v souladu s platnou fidici
dokumentaci IROP a OP VVV a pfipominkami RO IROP a OP VVV a fidi se jimi
po celou dobu implementace IROP a OP VVV se tidi Opera¢nim manualem IROP
a OP VVV v platném znéni

vykonava dal§i ukoly stanovené Ridicim organem vefejnopravni smlouvou
zajisténi naplnovani pravidel publicity ITI jako celku

administrace projektu napodporu ¢innosti zprostfedkujiciho subjektu ITI
financovaného z Opera¢niho programu Technicka pomoc

Kancelar primatora

- organiza¢n¢ a administrativné zabezpecuje jednani ZM a RM

- vede evidenci OZV a Natizeni mésta

- zajistuje volbu prisedicich u soudu

- zajistuje styk se sdélovacimi prostiedky

- vyhodnocovani monitoringu denniho tisku

- krizovd komunikace — poskytovani dilezitych informaci vefejnosti, které se netykaji
bezprostifednich informacnich opatfeni po vzniku havarie, ale opatieni naslednych (napf-.
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kazdodenni zpravodajstvi po zasedani povodnového Stabu o uzavirkdch v dopraveé,
informace 0 moznosti ¢erpani humanitarni pomoci, apod.).

- zajistuje vydavani Méstskych novin

- zajiStovani aktualnich informaci (aktuality, dotazy novinafti) na méstském serveru
(www.usti-nad-labem.cz)

- zajistovani:

o protokolu - v ramci navstév oficialnich Cinitelt ¢i jinak vyznamnych osob ¢i
skupin (prezident republiky, ¢lenové vlady, poslanci, velvyslanci, zastupci
partnerskych mést...)

o priprava projevi, vystoupeni a podklada pro ¢leny vedeni mésta — predevsim pro
vyznamné politické, spolecenské, sportovni a kulturni akce

o béznych akei odvijejicich se v regionalnim prostoru (akce u pomniki, pamatnik,
slavnostni otevirani novych staveb — nejcastéji za ucasti politické reprezentace)

- zajidtuje zahrani¢ni vztahy mésta Usti nad Labem, udrzuje vztahy s partnerskymi
meésty, rozsifovani tohoto typu svazku

- zajistuje propagaci mesta na webu mésta, externich turistickych portalech a v tisténych
médiich a regionalnich televiznich médiich, véetné tvorby pozvanek a ¢lanka

- zajistuje PR v oblasti volnocasovych aktivit na webu mésta — portal Volny cas, FB
Volny ¢as, Instagram mésta a dalsi

- zajistuje aktualizaci www stranek mésta v oblastech souvisejicich s cestovnim ruchem

- spravuje Méstsky rezervacni systém VstupenkyUsti (komunikace s dodavatelem
rezervacniho systému, v¢. zajistovani pravidelného upgradu, zabezpeceni, feseni
piipadnych technickych problémua apod.; komunikace s organizacemi a soukromymi
poradateli kulturni, ptip. sportovnich akci; zadavani jednotlivych akci a jejich nasledné
vyactovani;  vyactovani  a  preuctovani  finanénich  prostiedkit  mezi
organizacemi/prodejnimi misty; supervize a poradenstvi pro jednotliva prodejni mista)

- zajistuje tvorbu publikaci a tiskovin na zakladé grafického manualu meésta

- spolupracuje se subjekty meésta na aktivitach k ziskani domacich a zahrani¢nich
finan¢nich dotaci

- zajistuje tvorbu a podporu turistickych a jinych volnocasovych aktivit

- spolupracuje s turistickymi cili ve mésté a jeho okoli, véetné jejich obecné
a marketingové podpory

- porada setkani aucastni se nasetkanich informacnich center adalsich subjektd
cestovniho ruchu (i v zahranici)

- metodicky koordinuje ¢innost Cyklocentra mésta Usti n. L. (distribuce infomateriala
a prodejniho zbozi, poskytované sluzby apod.)

- ucastni se arealizuje samostatné projekty v cestovnim ruchu (Zahajeni turistické
a cyklistické sezony v Usti nad Labem, Dny evropského dédictvi, Do prace na kole
atp.)

- koordinuje projekt Zdravé mésto Usti nad Labem a mistni Agenda 21:

o vyhlasuje aadministruje Dotac¢ni program Projektu Zdravé meésto a mistni
Agenda 21
realizuje cile a opatieni projektu Zdravé mésto Usti nad Labem
organizuje akce bezpecnostné preventivni a v ramci podporovanych kampani
(Evropsky tyden mobility, Dny zdravi, atp.) a porada verejné diskuse

- zajistuje provoz Informa¢niho stiediska mésta Usti nad Labem, které realizuje
a poskytuje:

o informace o cestovnim ruchu aturistice ve mésté aregionu, asluzby stim
spojené (zprostiedkovani ubytovani, pravodcovské ¢innosti apod.)
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o informace o dopravnich spojenich avyhledavani vseobecnych informaci,
zakladni pomoc obc¢antim, wifi pro veiejnost

o prodej propagaénich piedmétt, map a publikaci o mésté Usti nad Labem a okoli,

spravu a provoz e-shopu

chod vystavnich prostor vcetné zajisténi pravidelnych mési¢nich vystav

sluzby pro cyklisty v ramci certifikace Cyklisté vitani

distribuci informac¢nich a propaga¢nich materiala do restauraci, ubytovacich

zarizeni a turistickych cilti ve mésté a okoli a do infocenter v zahranici

agendu spojenou s vydavanim Senior pasu

tydenni provoz v hlavni sezéng, véetné statnich svatku

porada exkurze pro skoly, odborné piednasky, seminare, tiskové konference atp.

prodej vstupenek v ramci Méstského rezerva¢niho systému VstupenkyUsti

o

o O O O

Kancelar tajemnika
-V oblasti persondlni a platové zajiSt'uje zejména:
o ukoly v oblasti pracovnépravnich vztahi, rozvoje lidskych zdroji a péce o lidské
zdroje
o komplexn¢ persondlni agendu a agendu vzdélavani
o komplexn¢ mzdovou a platovou agendu
o systém odmeénovani ¢lent zastupitelstva, komisi RM a vybort ZM
- optimalizaci profesni a kvalifika¢ni skladby pracovnich zdroju
- odborné praxe pro studenty skol v rdmci studijniho programu
- zabezpecuje podklady pro vyplatu stravovacich poukazek pro zaméstnance magistratu
- zabezpecCuje vstupni a periodické 1ékatské prohlidky zaméstnancii
- komplexn¢ vede a zpracovava podklady pro vyplatu osatného, piispévku na dovolenou,
penzijniho ptipojiSténi pro zaméstnance magistratu
- zajiStuje administrativni prace spojené s plnénim ukold v oblasti samostatné plisobnosti
vV souginnosti s ostatnimi odbory MmU
- vykonéva na zéklad¢ ustanoveni §14a zdkona €. 159/2006 Sb., ¢innost tzv. podpiirného
organu pro veiejné funkcionafe v pracovnim poméru uzavieném s méstem Usti n.L. —
Magistrat a pro vyse citovanym zakonem dotcené politické funkce
- spoluedituje s odborem hospodaiské spravy SW pasport budovy
- zpracovava interni piedpisy
- poskytuje metodickou, poradenskou a konzultacni ¢innost ohledné SW spisova sluzba
(Elisa) a agend PROXIO, IP telefonie a mobilni komunikace, prifezové agendy (napf.
zéadosti dle zakonao svobodném piistupu k informacim, zvefejinovani smluv, ad.)
- provadi analytickou ¢innost souvisejici s uzivanim SW Elisa a agend PROXIO
- metodicky usmérnuje, Skoli, kontroluje a zajiStuje jednotny vykon spisové sluzby
Vv Elise a vykon poplatkové a ptestupkové ¢innosti v agendach PROXIO
-V koordinaci se spole¢nosti Metropolnet a.s. plni tikoly v oblasti ICT
- plni tkoly souvisejici s ¢innosti hlavniho méstského energetika
- zvefejiiuje na webu meésta poskytnuté informace dle zdkona o svobodném pfistupu
k informacim
- provadi vidimaci a legalizaci dokument pro vnitini potiebu MmU
- vede agendu ufedni desky
- provadi autorizované konverze z moci uiedni
- zajiStuje ¢innost podatelny a vypravny
- zajistuje distribuci novin a Casopisii
- vede centrdlni evidenci veskerych petic a stiznosti v¢. kontroly spisii tykajicich se petic
a stiznosti na méstskych obvodech
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vykonava kontrolni ¢innost zejména podle zakona o kontrole (kontrolni ¥ad), zdkona o
finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a tidi se zdkonem o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpocti a zdkonem o obcich a dalsimi pravnimi piedpisy, a to u
prispévkovych organizaci zfizovanych méstem, méstskych obvodi mésta Usti nad
Labem, které jsou organiza¢ni jednotkou mésta, piijemct veiejné financni podpory a
organizaénich utvart MmU

zpracovava roéni plany a vyhodnoceni kontrolni ¢innosti Magistratu mésta Usti n.L.,
zabezpecuje zvetejnéni informaci o kontrolach dle zakona o kontrole

za mésto Usti n. L. zabezpeluje zpracovani rodni zpravy o vysledcich
finan¢nich kontrol orgdnt vetejné spravy dle zakona o finan¢ni kontrole, a pfislusné
provadéci vyhlasky

zpracovava Hodnotici zpravu v oblasti vefejné spravy svéfené organim USC dle
Usneseni vlady ¢. 689/2013

Pravni odbor

poskytuje pravni poradenstvi vramci MmU, ato zejména v odvétvi ob&anského,
obchodniho, spravniho, pracovniho prava a prava vetejnych zakazek

ptipravuje a kontroluje smlouvy, dohody a dalsi pravni dokumenty

vypracovava pravni rozbory, stanoviska, odvolani, plné moci, a plni dal$i pravni tkony
pro potfeby mésta a MmU

organizaéné a administrativné zabezpecuje jednani $kodni komise MmU (poradni organ
tajemnika MmU)

ptipravuje pravni ptedpisy mésta, piipadné je posuzuje, pokud jejich navrhy
zpracovavaji jiné odbory MmU

podili se na zpracovavani veskerych internich pravnich piedpist

vede evidenci soudnich sporti a zastupuje mésto v soudnich fizenich

zabezpeCuje vymahani pohledavek, jejichZ vynos je pfijmem mésta

vede evidenci vymahanych pohledavek

spolupracuje se soudnimi exekutory a piedava jim k vymahani vybrané pohledavky
ptihlasuje pohledavky do draZebniho jednani, do insolven¢niho fizeni a do likvidace
procesné zajiStuje administraci vefejnych zakdzek mésta a méstem ziizenych
prispévkovych organizaci, véetné vyfizovani piipadnych namitek a podani k UOHS
zpracovava a predklada materialy na jednani ZM a RM, na vyzadani provadi kontrolu
Z hlediska souladu s pravnimi piedpisy materiali predkladanych RM a ZM jinymi
odbory MmU

zajistuje agendu koordinovanych zdvaznych stanovisek

Financ¢ni odbor

zpracovava nebo zajistuje zpracovani danovych ptiznani k dani z ptijmi pravnickych
osob, dani z nemovitych véci, dani z nabyti nemovitych véci, dani silni¢ni, dani
z pfidané hodnoty

vedouci finan¢niho odboru je zmocnén za mésto podavat dafiova ptiznani a jednat se
spraveem dané v ramci zmocnéni udélen¢ho primatorem mésta

zajistuje spravu mistniho poplatku za komunalni odpad tj. evidenci ptedpist
pohledavek, evidenci a pfifazovani pifijatych plateb a dalsi souvisejici agendu, kromé
vymahani neuhrazenych pohledavek a agendy s tim souvisejici

vyfizuje dotazy, pfipominky a Zzadosti obcanti k poplatku za komundalni odpad
s vyjimkou vymahanych pohledavek

zpracovava navrhy OZV v ¢asti dani a mistniho poplatku za komunélni odpad
rozhoduje v II. stupni jako odvolaci organ o mistnich poplatcich vymétenych UMO
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metodicky fidi oblast dani a poplatkti u mésta

zpracovava navrh rozpoctu, piipadné rozpoctového provizoria magistratu

zpracovava navrh sttednédobého vyhledu rozpoctu

eviduje zmény rozpoctu schvalené v RM nebo ZM

provadi rozpocétova opatieni v programu Navision dle schvalenych usnesenich RM a
ZM

zpracovava mésicni, pololetni a ro¢ni piehledy plnéni rozpoctu magistratu

zpracovava zaveéreény ucet a navrh finanéniho vypotradani magistratu za predchozi rok
a rozbor hospodareni za prvni pololeti bézného roku

pro zpracovani navrhu rozpoctu, stfednédobého vyhledu rozpoctu, zadvérecného uctu
apod., vyzaduje a prebird od odborii magistratu a méstskych obvodt podklady
zpracovava hodnotici zpravu k navrhu statniho zadvérecného uctu

pfipravuje materialy do RM a ZM k poskytnuti dotaci pro MO z rozpoétu MmU, (véetné
dotaci piijatych z KUUK a od statnich instituci),

zajistuje prevod finanénich prostiedki z ufadi prace a z rozpoétu MmU na MO
provadi kontroly dodrzovani ptedpisi v Casti rozpo¢tu a vykazované skutecnosti
¢erpani rozpoctu

metodicky fidi rozpoctovou ¢innost mésta

zabezpecuje ucetnictvi magistratu a icetni zavérku za magistrat a mésto celkem,
ptipravuje podklady k zabezpeceni inventarizace majetku a zavazkti magistratu a mésta
na zaklad¢ Zzadosti externich zadateli vydava potvrzeni o bezdluznosti (po zaplaceni
spravniho poplatku)

provadi bezhotovostni hrady faktur

pfipravuje smlouvy a dodatky smluv s bankami a souvisejicimi subjekty o bézném
platebnim styku

metodicky fidi G€etnictvi mésta

vede ucetni evidenci o spole¢nostech 100% vlastnénych méstem i o spolecnostech
s majetkovou Gcasti mésta Usti nad Labem

ptipravuje zaddvaci dokumentaci pro pfijeti novych uvéra

sleduje dodrzovani smluvnich uvérovych ujednani, zajist'uje pro banky zpravy, vypocty
a dalsi podklady vyzadané uvérujicimi bankami

Spravni odbor

plni funkce registratniho ufadu a jiné dle typu voleb

plni ukoly vyplyvajici ze zdkona o mistnim referendu

podepisuje zapis o vysledku voleb a vyhlasuje vysledky dle typu voleb

spolupracuje s Ceskym statistickym tradem

zajistuje distribuci volebnich materidli u vSech typu voleb

zajiStuje proskoleni okrskovych volebnich komisi u vSech typt voleb

zajiStuje ukoly pfi potadani vetejnych sbirek konanych formou pokladni¢ek nebo
sbéracich listin na 1Izemi mésta

vykonava plisobnost ve vécech prava shromazd’ovaciho, piesahuje-li misto konani
uzemni obvod méstskych obvodil

teSi spravni delikty pravnickych a fyzickych osob pii vykonu podnikatelské ¢innosti,
porusi-li povinnosti stanovené zdkonem 0 uZivani statnich symboltt CR

metodicky idi vykon matri¢ni agendy u matri¢nich ufadii v okrese Usti nad Labem
vykonava dozor nad vedenim matrik uvSech matricnich Ufadi ze zakonem
predepsanych dohlidek a pofizuje o tomto zapisy, uklada napravna opatreni a dohlizi
na jejich plnéni, provadi podle potieby namatkové kontroly

vede sbirku matri¢nich listin
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- provadi legalizaci matricnich dokladl, potvrzeni a vysvédCeni o pravni zpiisobilosti
Kk uzavieni manzelstvi pro pouziti v cizin¢ s ohledem na platné mezinarodni smlouvy,
- vydava na zadost ob¢ant potvrzeni o udajich uvadénych ve sbirce listin
- provadi ovétovani podpisti a opist listin
- zajistuje a provadi zkouSky zaméstnancli obecnich ufadii ve véci vidimace listin a
legalizace podpisu
- zajistuje provozovani systému Czech POINT
- pofizuje, vede a opravuje tdaje v informacnim systému evidence obyvatel, ob¢anskych
prikazl a cestovnich doklada
- vydéava vypisy obcaniim k jejich osob¢, na zékladé pisemné zadosti, z informacniho
systému evidence obyvatel, obCanskych prikazii a cestovnich dokladt
- prijima zadosti o vydani obcanskych prukazi a cestovnich past, zajist'uje jejich vyrobu
a predani
- prijima zadosti o vydani cestovniho dokladd pfijaté prostiednictvim zastupitelskych
tfadi CR v zahrani¢i aodesild jiz vyhotovené cestovni doklady k pievzeti
na zastupitelské ufady CR v zahranici
- prijima zéadosti o vydani obcanskych prikazli obana s trvalym pobytem v jiném
spravnim obvodu a odesila k ptfevzeti jiz vyhotoveny obcansky prikaz na pozadovanou
obec s rozsifenou pisobnosti v ramci celé CR
- pofizovani zadosti a vydej ob¢anskych prikazi cestou off-line (navstévy domacnosti
nepohyblivych ob¢anil, zdravotnicka zatizeni, domovy diichodcti apod.)
- na zaklad¢ zadosti opravnénych subjektli poskytuje pisemné udaje z informacniho
systému evidence obyvatel, obcanskych priikazii a cestovnich pasii
- potizuje biometrické udaje a zajistuje dalsi ikony pottebné k vydani cestovnich past
s biometrickymi udaji
- rozhoduje o pfestupcich na tiseku obcanskych prikazt a cestovnich pasi
- rozhoduje o nevydani ¢i odejmuti cestovnich past
- rozhoduje o skonéeni platnosti ob¢anskych prukazi a cestovnich dokladi
- vydava potvrzeni o obcanském prikazu
- rozhoduje v odvolacich fizenich o odvolani proti rozhodnutim ufadi méstskych obvodu
ve véci zruSeni udajl o trvalém pobytu
- odesilani materialii pasové evidence na mistné prislusné urady po odst¢hovani ob¢ana
do jiného spravniho obvodu
- provadi skartaci neplatnych osobnich dokladi
- provadi opravy v agendovém informacnim systému evidence obyvatel (AISEO) zaslané
MVCR
- fe$i nesoulady udaji a odstrafiuje chyby v AISEO zavedené zapisovateli (soudy,
ohlasovny TP, matriky, krajsky ufad apod.)
- zajistuje komplexné¢ vykon statni sprdvy ve vécech provozu na pozemnich
komunikacich v obvodu rozsitené ptisobnosti Magistratu mésta Usti nad Labem (zikon
0 provozu na pozemnich komunikacich), a to zejména:
o vydavani fidi¢skych opravnéni
o vedeni registru fidict
o vedeni spravnich a piestupkovych fizeni v této oblasti
- zajiStuje vykon statni spravy ve vécech ziskavani a zdokonalovani odborné zptisobilosti
k ¥izeni motorovych vozidel v obvodu rozsifené ptisobnosti Magistratu mésta Usti nad
Labem (zdkon o ziskavani a zdokonalovani odborné zpiisobilosti k fizeni motorovych
vozidel), a to zejména:
o provadéni zkousek z odborné zptisobilosti zadateli o fidi¢ské opravneni
o vydavani osvédCeni profesni zpusobilosti fidice
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o povolovani provozovani autoskoly

o vedeni spravnich fizeni v této oblasti
zajistuje komplexni vykon statni spravy ve vécech podminek provozu vozidel
na pozemnich komunikacich v obvodu rozifené ptisobnosti Magistratu mésta Usti nad
Labem (zdkon o podminkach provozu vozidel napozemnich komunikacich), ato
zejména:
vedeni registru vozidel
ptidélovani registracnich znacek
schvalovani technické zpiisobilosti jednotlivé vyrobeného vozidla
schvalovani technické zptisobilosti jednotlivé dovezeného vozidla
povoleni k provozovani stanice méfeni emisi a provadéni pribézné kontroly jejich
¢innosti
o vedeni spravnich a piestupkovych fizeni v této oblasti

o O O O

Odbor prestupkovvch agend

zajidtuje vykon statni spravy pro obvod roziifené ptisobnosti Magistratu mésta Usti nad
Labem na tseku piestupkt v dopravé podle zak. ¢. 361/2000 Sb. (zakon o silniénim
provozu V platném znéni), prestupkid dle zak. ¢. 251/2016 (zakon o nékterych
ptestupcich v platném znéni) a jinych zvlastnich zakoni

projednéva prestupky:

o dopravni nehody, jizda pod vlivem alkoholu a ndvykovych latek, fizeni bez
fidi¢ského opravnéni, fizeni vozidla bez technické kontroly, fizeni vozidla bez
registrani znacky, nedodrzeni rychlosti jizdy, fizeni bez zdravotni zplsobilosti,
poruseni zakona o pojisténi odpoveédnosti za ijmu zpasobenou provozem vozidla

o zachycené automatizovanym kamerovym systémem (prijjezd na cervenou
a rychlosti)

o oznadmené Méstskou policii Usti nad Labem (zakaz zastaveni, stani na chodniku,
nezaplacené parkovani, zakaz vjezdu, stani na chodniku, ...atd.)

o nauseku podnikani, na tseku zdravotnictvi, na iseku porusovani prav k obchodni
firme, kiivého vysvétleni, socialné-pravni ochrana déti, na ochranu zvifat proti
tyrani, o zbranich, stiet zajmi, navykové latky

rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim ufad méstskych obvodi o piestupcich
vyfizuje zadosti o upusténi od vykonu zbytku spravniho trestu zdkazu cinnosti
spocivajici v zdkazu fizeni motorovych vozidel v téch piipadech, kdy byl tento spravni
trest ulozen timto odborem (formulaf ke staZzeni pod slozkou ,,formuléie*)

Odbor socialnich véei

komplexni zajistovani a zabezpeCeni odbornych a specializovanych agend na useku
péce o déti a rodinu v souladu se zakonem ¢&. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané
déti, ve znéni pozdgjSich predpist, s vyjimkou agendy prestupki a v souladu se
zékonem ¢. 218/2003 Sb. o odpoveédnosti mladeze za protipravni ¢iny a o soudnictvi ve
vécech mladeze a o zméné nekterych zakont (zékon o soudnictvi ve vécech mladeze)
dodrzovani Standarda socialné-pravni ochrany déti.

poskytovani odborného socidlniho poradenstvi osobam ohrozenym socidlnim
vylou¢enim z diivodu piedchozi istavni nebo ochranné vychovy nebo vykonu trestu,
osobam, jejichZ prava a zajmy jsou ohroZeny trestnou Cinnosti jiné osoby, a osobam,
jejichz zplisob zivota muze vést ke konfliktu se spolecnosti.

koordinace pti poskytovani socialnich sluzeb a realizace ¢innosti socialni prace vedouci
k feSeni nepfiznivé socialni situace a Kk socidlnimu zaclenovani osob. Poskytovani
zékladniho a odborného socialniho poradenstvi
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realizovani pifimé sociadlni prace s klientem zaméfené na zménu klienta a na zménu
socialniho prostfedi klienta (jednotlivci, rodiny, komunity, skupiny se zvySenym
rizikem socialniho vylouceni nebo vzniku problému v osobnim nebo socialnim vyvoji)
zastupovani osob, které nejsou schopny samy jednat a nemaji zakonného zastupce, pii
uzavirani smlouvy o poskytovani socidlnich sluzeb

agenda uhrad za stravu a za péci u déti umisténych v DOZP na zaklad¢ rozhodnuti
soudu

kontrola a metodické vedeni ¢innosti ufadi méstskych obvodu v oblasti provadéni
socialni prace

pro registrovana zdravotnickd zafizeni a ordinace praktickych 1ékati je zabezpecovana
distribuce tiskopist na 1é¢ivé ptipravky obsahujici omamné latky a zajistovan vykon
specializovanych agend v oblasti zdravotnictvi

ucastni se piipominkového tizeni k novym pravnim piedpisiim a navrhuje jejich zménu,
doplnéni

zpracovava navrh rozpoctu a navrhuje rozdéleni tcelové vazanych dotaci

agenda ustanoveni zvlaStniho piijemce pro ucely davek dichodového pojisténi dle
zékona €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni

vydavani parkovacich priikazti oznacujicich vozidlo prepravujici osobu tézce zdravotné
postizenou dle zakona ¢.361/2000 Sb., o silnicnim provozu

komplexni zajistovani agendy ndhradni rodinné péce — uzavirani dohod o vykonu
péstounské péce.

Zivnostensk\'f odbor

provadi pfeneseny vykon statni spravy v rozsahu stanoveném zivnostenskym zakonem
a zékonem o Zivnostenskych ufadech, plni dalsi tkoly stanovené zvlastnimi pravnimi
pfedpisy a dale jako centralni registraéni misto piijima piihlasky k registraci nebo
oznameni uréené spravci dané od osob podnikajicich na zdklad¢ Zivnostenského
opravnéni, pfijima oznameni a hlaseni v oblasti socidlniho zabezpeceni od fyzickych
osob podnikajicich na zdklad€ Zivnostenského opravnéni, pfijima oznameni osob
podnikajicich na zaklad€ Zivnostenského opravnéni o vzniku volnych pracovnich mist
nebo jejich obsazeni, pfijima oznameni a hlaSeni fyzickych osob podnikajicich
na zakladé zivnostenského opravnéni vuci zdravotnim pojistovnam v rozsahu
stanoveném zvlastnim pravnim predpisem

predava ve lhiité stanovené zivnostenskym zadkonem vysSe uvedend podani ptislusnym
spravnim Ufadim

posuzuje bezthonnost fyzickych a pravnickych osob, za tim ucelem si vyZaduje vypis
z Rejstiiku trestl, ptipadné Zada soudy 0 opisy pravomocnych rozhodnuti

posuzuje splnéni zvlastnich podminek provozovani zivnosti, jako napi. odbornou nebo
jinou zpusobilost

posuzuje piekazky provozovani zivnosti U fyzickych a pravnickych osob

v ptipad¢ splnéni vSech podminek provadi zapis do Zivnostenského rejstiiku
a podnikateli vyda vypis ze zivnostenského rejstiiku

zada o stanovisko k provozovani koncesované Zivnosti pfislusny orgén statni spravy,
rozhoduje o udéleni koncese, piip. o schvaleni ustanoveni odpovédného zastupce
U koncesované Zivnosti, vede spravni fizeni v ptipad¢ jejich zmény

je provozovatelem zivnostenského rejstiiku, zapisuje donéj zmeény, zruSeni,
pozastaveni a pferuseni Zivnostenskych opravnéni, provozovny, odpovédné zéstupce,
statutarni organ a dalsi stanovené udaje

na zadost vydava vypisy z Zivnostenského rejstiiku v uplném nebo pozadovaném
rozsahu, piip. potvrzeni o urCitém zapisu nebo o tom, ze V rejstiiku urcity zapis neni
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rozhoduje o zruseni zivnostenskych opravnéni, o pozastaveni provozovani Zivnosti a 0
udéleni pokuty za spachané ptestupky, v pfipadé nesplnéni podminek stanovenych
zivnostenskym zékonem rozhoduje o tom, ze zivnostenské opravnéni ohlaSenim
nevzniklo nebo o tom, ze ohlasovatel nesplnil podminky pro vznik Zivnostenského
opravnéni, v ptipad¢ zadosti 0 koncesi 0 zamitnuti Zadosti

provadi kontrolu plnéni podminek stanovenych zivnostenskym zdkonem a zvlastnimi
pravnimi predpisy s nim souvisejicimi

kontroluje, zda podnikatelé zajist'uji provadéni ¢innosti u stanovenych zivnosti osobami
splitujicimi odbornou zptsobilost

uklada pokuty za poruseni povinnosti stanovenych zivnostenskopravnimi ptedpisy,
vyfizuje stiznosti, oznameni a podnéty fyzickych a pravnickych osob na tseku
zivnostenského podnikani

plni funkci jednotného kontaktniho mista podle zakona ¢. 222/2009 Sh., 0 volném
pohybu sluzeb

Odbor uzemniho planovani a stavebniho radu

zajistuje vykon statni spravy v pienesené pusobnosti v rozsahu zidkona o Gzemnim
planovani a stavebnim tadu (stavebni zédkon), na iseku izemniho planovani pro mésto
Usti nad Labem a piislusné obce v rozsifené piisobnosti na zakladé jejich zadosti nebo
vykonéva kvalifikovany dohled nad pofizovanim uzemné planovaci dokumentace
zajist'uje ptipravu podkladl pro ¢innosti v samostatné plisobnosti v izemnim planovani,
ve které je schvalovaci pravomoc zcela vyhrazena zastupitelstvu mésta

pofizuje uzemné planovaci dokumentaci a izemné planovaci podklady v souladu s
potfebami rozvoje uzemi mesta

plni vSechny ukoly stanovené § 18 a §19 stavebniho zdkona

na zakladé schvalené izemné planovaci dokumentace stanovuje zavazné regulativy pro
vystavbu

koordinuje vetejné 1 soukromé zaméry zmén v uzemi

konkretizuje ochranu vetejnych zajml vyplyvajicich ze zvlastnich pravnich predpist
chrani a rozviji pfirodni, kulturni a civiliza¢ni hodnoty uzemi vcetné urbanistického,
architektonického a archeologického dédictvi

urcuje podminky pro hospodarné vyuzivani zastavéného tizemi

zajiStuje ochranu nezastavéného Uizemi a nezastavitelnych ploch

zajistuje a posuzuje stav uzemi

stanovuje koncepci rozvoje iizemi

provéiuje a posuzuje potiebu zmén v tizemi

vypracovava informace k zdmérim (informace k prodejim a prongjmim pozemki a
objekti v majetku mésta, Pozemkovému tfadu, Utadu pro zastupovani statu,....)
vydava tzemné planovaci informace o podminkach vyuZivani uzemi a zmén jeho
vyuziti

vydava zavazna stanoviska

spolupracuje pii tvorbé uzemné planovacich podkladi a twzemné planovaci
dokumentace vyss§iho stupné

pofizuje, aktualizuje a projednavd uzemné analytické podklady ve spravnim obvodu
(ORP Usti nad Labem)

zpracovava dil¢i uzemné planovaci podklady

vykonava statni spravu v prenesené plisobnosti (stavebni ufad obce) v rozsahu zédkona
0 uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zdkon), v rozsahu zdkona o spravnim
fizeni (spravni fad)
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- plni funkci vyvlastiiovaciho tfadu, vede vyvlastiiovaci fizeni podle zdkona o odnéti
nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé (zdkon o vyvlastnéni)

- svolava a fidi Gstni jednani v rdmci podanych navrha

- provadi konzultacni a poradenskou ¢innost, a to bez pisemnych zadosti a bezodkladné,
aby tato ¢innost byla maximaln¢ u¢inna (Cinnost pro projektanty, pravnické a fyzické
0soby)

- spolupracuje s dot¢enymi organy statni spravy, které haji vetejné zajmy dle zvlastnich
predpist

- spolupracuje se spravci inzenyrskych siti (technicka infrastruktura)

- spolupracuje s katastralnim Gfadem pfi revizi katastru nemovitosti, vydava potvrzeni
potiebna k zapisu stavby do katastru nemovitosti

- posuzuje zadosti (vCetné projektové dokumentace) o vydani izemniho a stavebniho
fizeni

- provadi uzemni fizeni

- provadi zjednoduSené uzemni fizeni

- vydava uzemni souhlas

- rozhoduje o povoleni stavby ve spole¢ném fizeni

- posuzuje ohlasovani jednoduchych staveb, terénnich tiprav, zafizeni a udrzovacich praci

- u staveb vyzadujicich stavebni povoleni vede stavebni fizeni

- zajiStuje soulad stanovisek dotcenych organti statni spravy ve véci rozhodnuti

- vede kolaudacni fizeni u vybranych staveb vyzadujici souhlas s uzivanim dle stavebniho
zakona

- povoluje pfedcasné uzivani stavby, vydava rozhodnuti o zkuSebnim provozu

- rozhoduje o povoleni zmény v uzivéani stavby

- nafizuje provedeni nezbytnych uprav nebo neodkladnych zabezpecovacich praci
vlastnikovi stavby, kterd svym stavem ohroZuje Zivot nebo zdravi osob

- vede fizeni o odstranéni stavby a to jak na Zadost vlastnika, tak i z moci Uredni

- vede fizeni o dodate¢ném povoleni stavby, u niz byl prokazan soulad s vefejnymi zajmy

- nafizuje uzivatelim stavby jeji vyklizeni, ohrozuje-li stav bezprostfedné Zivot nebo
zdravi osob

- uklada opatfeni na sousednim pozemku nebo stavbé pro provedeni stavby nebo zatizeni
a praci uvedenych v zdkoné

- ud€luje vyjimky z obecné technickych pozadavki na vystavbu

- zpracovava statistické vykazy — mésicni vykazy a vykazy o dokonceni budovy a bytu

- vykonava stavebni dozor, provadi prohlidky staveniSt, pozemk a staveb

- projednéava prestupky obcanti proti stavebnimu fadu a spravni delikty pravnickych osob
a fyzickych osob podnikajicich podle zvlastnich pfedpisii a uklada pokuty a sankce

- proSettuje stiznosti, podnéty obcant, pravnickych a fyzickych osob podnikajicich podle
zvlastnich predpist

- vede agendu RUIAN (evidovani novych staveb do systému, dopliovani a Uprava
technicko- ekonomickych atributi, feseni reklamaci)

- je vykonnym organem statni pamatkové péce, ktery zajiStuje vykon statni spravy
V pfenesené pusobnosti na Useku statni pamdatkové péfe ve stanoveném spravnim
obvodu v souladu se zakonem ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni
pozdéjsich predpisl, (zpracovava rozhodnuti, vydava zévazna stanoviska k obnové
kulturnich pamatek a ke stavbam v pamatkoveé chranénych tizemi dle § 14 odst. 1 a2
pamatkového zékona, vykonava sankéni ¢innost pii piestupcich a spravnich deliktech
V oblasti pamatkové péce, plni dalsi ukoly stanovené pamatkovym zakonem)

- vede evidenci vale¢nych hrobi podle zakona ¢. 122/2004 Sb., o vale¢nych hrobech a
pietnich mistech
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je zastupcem obce v registru uzemni identifikace adres a nemovitosti, aplikace zakona
o zékladnich registrech (agenda ptidélovani ¢isel popisnych, eviden¢nich a orientac¢nich
¢isel, v¢. nazvl ulic a vetejnych prostranstvi)

zajistovani informacni metodické pomoci niz§im spravnim ufadim a uzemnim
samospravnym celkiim v agendd RUIAN

zajiStuje komplexni spravu geografického informacniho systému (déle jen GIS)
Magistratu mésta Usti nad Labem v podobé Interniho mapového portalu., jeho ochranu
a udrzbu

zajistuje provoz a udrzbu vefejného mapového portalu jako interaktivni a ,,smart®
komunikaci mésta s obCany a propagaci mésta, poskytuje a provadi vydej dat
piipravuje geograficka data pro uzemné planovaci Cinnost, a pro dalsi pozadavky
zaméstnanctt MmU jako podporu pii rozhodovani v ramei jejich agend

provadi spravu a aktualizaci centrdlni databaze GIS, tvorba pokrocﬂych prostorovych
analyz, pofizovani geogr.dat mésta, ve spolupraci s OUP zajist'uje agendu UAP
zpracovava projekty GIS, tvorba mapovych a webovych aplikaci

provadi zaskoleni novych uzivatelt GIS v uzivani uzivatelskych aplikaci

Odbor Zivotniho prostiedi

pfipravuje navrh stanoviska mésta ve spravnich fizenich dle zakona o vodach,
0 odpadech, o ochran¢ pfirody a krajiny a dle zdkona o integrovan¢ prevenci, ktera
vedou riizné instituce napt. MmU, Krajsky ufad Usteckého kraje, Ministerstvo
zivotniho prostiedi CR a dalsi

vykonava statni spravu v rozsahu pftislusejici obci s rozsifenou plsobnosti, povefené
obci a obci dle zakona o vodach, zakona 0 vodovodech a kanalizacich a souvisejicich
pravnich predpist, zakona o odpadech a souvisejicich provadécich vyhlasek, zakona
0 ochrané¢ prirody a Kkrajiny a souvisejicich pravnich ptedpist, zakona o ochrané
zemédélského pidniho fondu, zdkona o rostlinolékaiské péci a souvisejicich pravnich
predpist, zakona o myslivosti, zdkona o rybafstvi, zdkona o ochrané¢ ovzdusi
a souvisejicich pravnich piedpisti, zdkona o lesich a souvisejicich pravnich ptedpist
a zakona o zeméd¢lstvi, zdkona o veterinarni péci a zmeéné souvisejicich zakond,
a zékona na ochranu zvifat proti tyrani

zpracovava pravni piedpisy obce (mésta), tj. obecné zavazné vyhlaSky a natfizeni obce
(mésta), jak vyplyva z potfeb mésta dle zdkona o obcich a zvlaStnich zdkoni o ochrané
zivotniho prostredi

zpracovava navrh vyjadfeni pro Radu mésta ke stavbam, technologiim a ¢innostem
hodnocenym dle zdkona o posuzovani vlivll na Zivotni prostiedi

navrhuje k realizaci akce k ochran¢ zivotniho prostiedi

zastupuje mésto, resp. pfipravuje navrh stanoviska mésta ve vécech vedenych
napf. krajskym tGrfadem a ministerstvem zivotniho prostfedi, spravou CHKO v oblasti
ochrany Zivotniho prostiedi

spolupracuje na zpracovani rocnich piehledi a informaci o stavu a predpokladaném
vyvoji nékterych slozek zivotniho prostredi

plni ukoly mésta jako pivodce komunalniho odpadu ve smyslu zakona o odpadech
a0 obalecha zpracovava navrhy pro feSeni dlouhodobych zamérti mésta v odpadovém
hospodaistvi

plni tkoly vyplyvajici z Koncepce ochrany ovzdu$i na zemi mésta, Programu
zlepsovani kvality ovzdusi mésta, Planu odpadového hospodarstvi mésta, Planu rozvoje
vodovodi a kanalizaci pro tzemi obce s rozsitenou ptisobnosti Usti nad Labem
koordinuje ¢innosti vyplyvajici ze samostatné pisobnosti méstskych obvodi na tseku
ochrany zivotniho prosttedi
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spolupracuje se sousednimi mésty a obcemi pii odchytu a karanténovani psii a kocek,
spolupracuje s Krajskou veterinarni stanici Usteckého kraje na useku ochrany zvitat
pripravuje a realizuje opatieni k ochran¢ zdravych zivotnich podminek obyvatel mésta
(deratizace mésta, monitoring holubtt)

zajistuje spravu penézitych plnéni ukladanych spravnimi ufady a piedavanych
k vymahani celnim organim

Odbor skolstvi, kultury, sportu a socialnich sluzeb

zajist'uje agendu vyhlaSovani dota¢nich tituli v oblasti kultury, sportu, volno¢asovych
aktivit, socialnich sluzeb, seniorskych aktivit a Fondu Rady mésta — zpracovani
a vyhlaSeni dotacnich programt v jednotlivych oblastech, vypracovani jednotlivych
formulai, kontrola a zpracovani zadosti uchazecl, projednava zédosti v rdmci
ptisluSnych komisi RM, pfiprava a uzavirdni smluv o poskytnuti dotace, zvefejiovani
vetejnopravnich smluv dle zakona ¢. 250/2000 Sb. a ¢. 340/2015 Sb., zvetejiiovani
udaju v registru de-minimis, kontrola vyaétovani jednotlivych schvalenych dotaci ve
vsech oblastech

zajist'uje dotace v oblasti lodni dopravy

fesi poruSeni rozpoctové kazné na zakladeé zakona €. 250/2000 Sb. v rdmci plisobnosti
odboru

organiza¢n¢ a administrativné zajistuje Cinnost Rady senior a koordinuje ¢innosti
Rady senioril a jednotlivych seniorskych klubii

spolupracuje pfi vytvareni koncepci rozvoje kultury a sportu

sestavuje piehledy podpofenych kulturnich, volnocasovych a sportovnich akei
a ptehledy podpofenych socialnich sluzeb

zajistuje organizaci vybranych méstskych akci (napf. Ustecké vanoce, Matonni Y
maraton atp.) a agendu projektu ,,Darci krve® v¢. organizace slavnostniho pfedavani
plaket Dr. Janského

zéastupce odboru se tcastni jednani manazerského tymu a jednani koordinacnich skupin
nasledujicich cilovych skupin: seniofi, zdravotné postiZzeni, dlouhodob& duSevné
nemocni, mentalné postizeni, déti a mladez, obéané v prechodné socialni krizi a nouzi,
osoby ohrozené socidlnim vylouc¢enim, osoby ohroZené uzivanim navykovych latek
a dalsimi formami zavislostniho chovani, péée o prorodinnou politiku

zastupce odboru spolupracuje a tcastni se jednani ptisluSnych pracovnich skupin rady
meésta v oblasti sportu, volnoc¢asovych aktivit, kultury a socialnich sluzeb

podili se na pfipravé, zpracovani, realizaci a vyhodnoceni platnych a pfipravovanych
komunitnich plant mésta Usti nad Labem

zajistuje funkci protidrogového koordinatora

koordinuje kontrolu ubytoven na tzemi mésta Usti nad Labem ve spolupréaci s dalsim
organy

spravuje Informaéni systém socialnich sluzeb mésta UL (RISK) — zajistuje sbér,
zpracovani a vyhodnocovani informaci z tohoto informaéniho systému a zpracovava
vystupy z ISSS a Katalog socialné zdravotnich sluzeb v elektronické podobé
administrativné zajiSt'uje a nasledn¢ vydava opatieni obecné povahy dle § 33d zdkona
¢. 111/2006 Sh. a zakona ¢. 500/2004 Sb.

zpracovava aktualizace a ndvrhy na zmény Skolskych obvodl spadovych zékladnich
Skol a spadovych matetskych skol

provadi vykon statni spravy pro zdkladni Skoly, mateiské Skoly a Skolska zatizeni
v obvodu roziitené ptisobnosti Magistratu mésta Usti nad Labem

zajiStuje podminky pro plnéni povinné predskolni a Skolni dochazky déti s mistem
trvalého pobytu na izemi mésta
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zpracovava navrhy rozpisu financ¢nich prosttedkii ze statniho rozpoctu poskytovanych
dle platnych zasad MSMT CR a krajskymi normativy $kolam a $kolskym zafizenim
v obvodu své plisobnosti a piedava je piislusnému krajskému tGfadu (dale jen ,,KU*)
zpracovava a predkladd KU rozbory hospodateni s finanénimi prostiedky statniho
rozpoctu v platové oblasti za Skoly a Skolskd zafizeni v obvodu své ptisobnosti podle
zavazného postupu stanoveného MSMT

zajistuje podklady pro sumarizaci ucetni zaveérky a ucetnich a finan¢nich vykazt za
Skoly a Skolsk4 zafizeni ztizované v obvodu své plisobnosti

shromazd’uje a zpracovava statisticka data o poctu ucitelt, zak a tiid za Skoly a Skolska
zafizeni zfizovana v obvodu své piisobnosti a predava je KU a MSMT

zpracovava a podava zadosti o zafazeni Skol a Skolskych zatizeni do rejstiiku Skol a
zmeény v rejstiiku Skol

zpracovava a zajistuje rozhodnuti o povoleni vyjimky z poctu déti a zaki ve tiidé
zajistuje agendu zfizovani ptipravnych tiid zakladnich Skol (po pfedchozim souhlasu
KU)

na zékladé vysledka kontrol Ceské $kolni inspekce zajistuje piijeti opatieni k naprave
v zakladnich Skolach, matetskych Skoléach a Skolskych zatizenich

zajistuje dopravu na plavani zakl pro zakladni skoly

zajistuje podporu v pedagogicko-organizaénich zalezitost, kontakt s KU i MSMT

Odbor méstskvch organizaci, strategického rozvoje a investic

zprosttedkovava styk ztizovatele s prispévkovymi organizacemi, které jsou zfizené
méstem Usti nad Labem

zajistuje spravu objektd, které jsou svéieny k hospodareni ptispévkovym organizacim
a zajist'uje opravu a udrzbu téchto objekti

provadi kontroly hospodateni pfispévkovych organizaci

analyzuje a vyhodnocuje ¢innost ptispévkovych organizaci

zpracovava navrhy ztizovacich listin a zabezpecuje dalsi ukoly s tim spojené

vede evidenci nijemnich smluv a pachtovnich smluv uzavienych piispévkovymi
organizacemi na dobu del$i nez jeden rok, na dobu neurcitou a v ptipad¢ opakované¢ho
najmu ¢i pachtu

zajist'uje a organizuje konkursni a vybérova fizeni na feditele ptispévkovych organizaci
a plni ukoly v souvislosti se jmenovanim a odvolavanim fediteli ptispévkovych
organizaci

vede evidenci nepfitomnosti fediteldl na pracovisti

zabezpecuje kompletni agendu odménovani feditelll ptispévkovych organizaci

vydava metodické pokyny, které jsou zdvazné pro piispévkové organizace
zabezpecuje dalsi tkoly dle zdkona o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocta, které
jsou v kompetenci RM (odvody do rozpoctu zfizovatele, prijeti uvéru a zapujcky,
pfijimani cennych papird nebo akcii, jako protihodnota za pohledavky, névratna
finan¢ni vypomoc, nakup na splatky, pfijiméani darti ptispévkovou organizaci)
zajistuje socidlni pohiby a s tim spojené uplatnéni pohledavky v poziistalostnim fizeni
po zemfielém

zajistuje metodiku pro piispévkové organizace v ramci agendy ndjmu prostor a bytd,
které jsou svéfenym majetkem piispévkové organizace

zajistuje vykon samospravy pro zakladni Skoly, matetské Skoly a Skolska zatfizeni
ziizovana méstem Usti nad Labem

pripravuje podklady pro zG&tovani prostiedkd statniho rozpoétu poskytovanych KU
zavaznym postupem a podle spoleénych pokynti MSMT CR a MF CR k ziétovéni
prostiedki statniho rozpoétu a predava vysledky zuétovani KU
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- vyfizuje stiznosti v oblasti pracovné-pravnich vztahi fediteli Skol jmenovanych dle
zékona €. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

- predklada organim mésta zadosti ptispévkovych organizaci o finan¢ni prostiedky

- prubézné sleduje hospodareni ptispévkovych organizaci a v ptipadé potieby toto
projednava, jedna s tediteli ptispévkovych organizaci

- me&siéné zasild ptispévkovym organizacim piispévky na jejich provoz v souladu se
schvalenym rozpoc¢tem

- prijima od prispévkovych organizaci ucetni zavérku a po kontrole zakladnich vazeb
vykazil tyto odesild na KU

- zajistuje aktualizaci programu FENIX (program pro kontrolu ucetnich vykazl)

- po skonceni roku navrhuje ziizovateli finan¢ni vyporadani ptispévkovych organizaci

- zpracovava metodiku ke zpracovani odpisového planu na dany kalendarni rok (textova
a tabulkova Cast)

- ptredkladd RM ke schvaleni nadvrhy minimalni vySe odpisti pokrytych finan¢nimi
prostfedky, které jsou zdrojem investi¢niho fondu ptispévkovych organizaci

- koordinuje realizaci Integrované strategie Ustecko-chomutovské aglomerace (ISg
UChA) a néstroje ITI Ustecko-chomutovské aglomerace jako celku véetné viech
souvisejicich procesii

- monitoruje a vyhodnocuje realizaci dil¢ich projekti i ISg UChA a administruje pfipadné
zmény

- vyhodnocuje a snaZi se eliminovat piipadna rizika v souvislosti s fizeni ISg UChA

- komunikuje a spolupracuje s ptijemci podpory a vefejnosti

- komunikuje a spolupracuje s ¥idicimi organy operacnich programti a MMR CR
(Odborem regionalni politiky)

- zastupuje mésto Usti nad Labem a nastroj ITI na jednani SMO CR, RSK UK, NSK CR,
MV RO atd.

- koordinuje &innost pracovnich skupin a Ridictho vyboru ITI

- zajiStuje publicitu a propagaci, spravuje web ITI

- tidi projekty na podporu administrativni kapacity odd. fizeni ITI z OP TP

- monitoruje dotacni pfileZitosti a informuje vedeni mésta a dotéené¢ odbory o
vyhlasenych vyzvach

- zajistuje kompletni administraci dotacnich projektt financovanych z krajskych ¢i
nadacnich dotacnich tituld v¢. jejich udrzitelnosti

- zajistuje administraci dotacnich projektt financovanych z vnéjsich zdrojii s podanim
zadosti o podporu do 30. 6. 2020, tj. veskerd administrace a management dotacnich
projektit v¢. podavani zaddosti o zménu projektu, zadosti o platbu, zprav o realizaci,
zavéreCnych vyhodnoceni cerpani podpory a spravy projekt v ptisluSnych
informacnich systémech

- zajiStuje udrzitelnost dotacnich projekti s podanim zadosti o podporu do 30. 6. 2020
v¢. zpracovani monitorovacich zprav o udrzitelnosti a asistence u vné&jSich kontrol
dotacnich projektti v dob¢ udrzitelnosti

- spolupracuje s externim dota¢nim poradcem a tG¢astni se projektovych tymu v roli ¢lena
projektového tymu

- vede evidenci podanych zadosti o dotace, zamitnutych zadosti o dotace a realizovanych
dotac¢nich projektt, v¢. projektl v udrzitelnosti a ukoncenych dotacnich projekta

- zajistuyje aktualizaci webovych stranek mésta v ¢asti dotacnich projekti a strategického
planovani a spolupracuje na informovani vetfejnosti na riznych platformach (webové
stranky meésta, webové stranky Strategie rozvoje mésta, facebook)

- koordinuje proces strategického fizeni mésta, tj. zajiStuje piipravu Strategie rozvoje
meésta, jeji monitoring, evaluaci a zpracovani akcnich plant
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zastituje zasobnik projektd mésta, komunikaci se spravci projektii a pozaduje
pravidelné doplilovani informaci o aktualnim stavu rozpracovanosti projekti
koordinuje tematické pracovni skupiny zamétené na rozvoj mésta

zajistuje zpracovani, realizaci a vyhodnocovani pocitovych map

zajist'uje piipravu Planu udrzitelné méstské mobility, jeho monitoring a evaluaci
monitoruje aktudlni trendy a inovativni pfistupy v oblasti strategického rozvoje a fizeni
mést

poskytuje administrativni zdzemi Dobrovolnému svazku obci Jezero Milada
spolupracuje s regionalnimi rozvojovymi partnery (napt. Agentura Czechlnvest,
ICUK), méstskymi obvody a organizacemi mésta ve vztahu k rozvojovym aktivitdm
meésta

zabyva se agendou regenerace a inventarizace brownfieldti na tizemi mésta Usti nad
Labem, vyhledavanim finan¢nich prostfedkd z dotacnich zdroji, zapojovani studentii
UJEP pii zpracovavani udaji o brownfieldech, vyménou zkuSenosti a sdilenim dobré
praxe v rdmci problematiky brownfieldi a pribéznym vzdélavani v této problematice
vyjadiuje se k zaméru prodeje, pronajmu a nakupu majetku z pohledu Strategie rozvoje
mésta Usti nad Labem

spolupracuje s auditorskou spole¢nosti pti ovéfovani ucetnich zavérek piispévkovych
organizaci

predkladd RM névrhy na schvaleni ucetnich zavérek prispévkovych organizaci za dany
kalendatni rok, v souladu s vyhlaskou ¢. 220/2013 Sb., ve znéni pozdgjsich predpisu,
a zpravy o schvaleni Gdetnich zavérek piedava do CSUIS prostiednictvim KU
zajistuje proplaceni transferi pro pfispévkové organizace poskytnutych z jinych
rozpocti prostiednictvim ziizovatele

vykonavé na zaklad¢ zdkona o stietu zajmil ¢innost tzv. podplirného orgénu pro vetejné
funkcionafe, kteti jsou zaméstnanci prispévkove organizace mésta

vykonava funkci editora piispévkovych organizaci v integrovaném agendovém
informacnim systému registru osob

zabezpecuje investicni vystavbu realizovanou méstem

zpracovava navrh planu inv. akci a spolupracuje pii sestavovani rozpoctu

zadava prizkumné a meticské prace

koordinuje investi¢ni zdméry a obnovu inzenyrskych siti v jednotlivych lokalitach
meésta

koordinuje odstranovani ptipadnych zavad staveb vzniklych béhem zarucni lhity
zajiStuje vyvedeni dokoncenych staveb z Gctu 042 do majetku mésta

Odbor dopravy a majetku

vykonava supervizi nad Dopravnim podnikem mésta Usti nad Labem a.s.

zajisStuje komplexné€ vykon statni spravy jako silni¢ni spravni ufad a specialni stavebni
ufad nauseku silniéniho hospodafstvi pro mistni komunikace a vetfejné ptistupné
uéelové komunikace na katastralnim izemi mésta Usti nad Labem a pro silnice I1. a 1l
tiidy a vefejné ptistupné ucelové komunikace v obvodu rozsifené plisobnosti Magistratu
mésta Usti nad Labem (zakon o pozemnich komunikacich)

stanovuje uziti dopravnich znacek a dopravnich zatizeni v obvodu rozsifené ptisobnosti
Magistratu mésta Usti nad Labem

zajiSt'uje vykon statni spravy jako dopravni ufad na tseku silni¢ni dopravy pro méstskou
autobusovou dopravu a taxisluzbu v obvodu rozsifené plisobnosti Magistratu mésta Usti
nad Labem (zakon o silni¢ni doprave)
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zajistuje vykon statni spravy jako drazni spravni ufad na Gseku drazni dopravy pro
trolejousovou dopravu a lanové dréhy na katastralnim uzemi mésta Usti nad Labem
(zakon o drahach)

zajistuje vykon samostatné ptisobnosti Mésta Usti nad Labem jako vlastnika mistnich
komunikaci a ucelovych komunikaci (zdkon o pozemnich komunikacich) svéfenych
odboru

zajistuje veskeré cCinnosti ve vztahu k samospravnym organim, tj. zpracovava
a pripravuje materidly pro jednani majetkové komise, RM, ZM a rozhodovani
vedouciho ODM ve vécech, ke kterym byl zmocnén Radou mésta, tykajici se nakladani
s nemovitostmi v tzv. vybraném majetku mésta a nabyvani nemovitosti

zajistuje ¢innost majetkové komise

vede centralni evidenci veskerého dlouhodobého majetku mésta, dale samostatné
ptehled vybraného majetku mésta (Skoly, socidlni ustavy, vybrané nebytové prostory
apod.), evidenci veskerych kupnich smluv, najemnich smluv na svéfeny majetek,
zastavnich smluv a dalSich

zajistuje kontrolu hospodafeni s vybranym majetkem, vcéetné plnéni podminek
najemnich smluv

zajistuje veskerou spravu obecnich lestt v souvislosti se schvalenym lesnim
hospodéiskym pldnem; odpovida za hospodatfeni v obecnich lesich a zvySovani jejich
hospodaiské a celospolecenské funkce

zajistuje spravu vybrané¢ho majetku svéfeného do spravy odboru

zajiStuje spravu pojisténi veskerého majetku

zajiStuje ucelenou agendu vyfizovani zadosti méstskych obvodd v rdmci prodeje
a pronajmu svéeného majetku v souladu se statutem mésta

zajiStuje vyfizovani agendy tykajici se restitu¢nich naroka

zabezpecuje udrzbu vetejné zelené svéené odboru v souladu se statutem mésta
zajiStuje CiSténi a zimni drzbu chodnikli na Gzemi mésta

Odbor hospodarské spravy

rozhoduje 0 uzavirani najemnich smluv v¢etné jejich uzavirani na kancelarské prostory
a garazova stani, které jsou ve spravé odboru hospodaiské spravy MmU

rozhoduje 0 uzavirani smluv 0 vyptjéce vcetné jejich uzavirani v rozsahu movitého
majetku spravovaného odborem hospodaiské spravy MmU

rozhoduje 0 uzavirani obchodnich smluv véetné jejich uzavirani (podpisu), a to rozsahu
potfebném pro zajisténi komplexniho provozu MmU

zajistuje dodavky energii a médii potiebné pro provoz viech objektd MmU, t.j.hlavni
budova, podzemni garaze a garaze v Dulcich

zésobuje MmU potfebnym spotiebnim materialem (kancelaisky material, hygienické
a Cistici prostfedky, material pro udrzbu ap.) a kancelafskym inventaiem a technikou
zajistuje spravu a udrzbu objektt MmU, vestavéného zatizeni a movitého majetku,
véetné pravidelné inventarizace spravovaného majetku

zajistuje obsluzné ¢innosti pro viechny zaméstnance zafazené na MmU, t.j. pokladna,
rozmnozovna, telefonni ustfedna, distribuce novin a ¢asopist, tklid, autodoprava
zajistuje piijem spravnich poplatkii od ob&anti a organizaci v pokladng MmU

zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi pifi praci zaméstnancti, véetné vyhodnocovani
rizik a pfidélovani ochrannych pracovnich pomtcek

provozn¢ zajistuje zasedani ZM, jakoZz i ostatni vetejné akce ve velkém zasedacim sale
v budové MmU

zpracovava veskerou ekonomickou agendu souvisejici s pfijmy a vydaji Socialniho
fondu MmU
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zabezpeluje ostatni sluzby pro najemce v budové MmU

zajist'uje prondjmy gardzovych stani v podzemnich garazich MmU
zajistuje pronajmy kancelaii a zasedaciho salu v budové MmU
zajiStuje autodopravu pro cizi organizace

Archiv mésta

pecuje podle zakona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi (dale ,,zakon‘) o dokumenty vzniklé
z ¢innosti Magistratu mésta Usti nad Labem a jim zfizenych organiza¢nich slozek,
ptispévkovych organizaci a pravnickych osob a dale o archivalie ziskané do archivu
dalsimi zptisoby

vede podle zakona piislusnou evidenci archivalii

umoznuje za podminek stanovenych v zdkon¢ nahlizet do ulozenych archivalii

dohlizi na vykon spisové sluzby u MMUL ajim zfizenych organizacnich slozek,
ptispévkovych organizaci a pravnickych osob

vyhledava archivalie pro potiteby spravnich ufadi a ostatnich organizacnich slozek
statu, organt izemnich samospravnych celkd, pravnickych a fyzickych osob, pofizuje
z nich vypisy, opisy a kopie

podili se na sestavovani celostatnich tematickych soupist archivalii organizovanych
ministerstvem vnitra

provadi inventuru archivalii vyhldSenou ministerstvem vnitra

provadi védeckou, vyzkumnou a vydavatelskou ¢innost v oblasti archivnictvi,
a ptibuznych obori

zZfizuje specializovanou knihovnu

organizuje aprovadi exkurze do archivu, vykonava prednaskovou, védeckou
a vydavatelskou ¢innost

plni tkoly spisového meziarchivu pro potfeby mésta Usti nad Labem stanovené
Spisovym a skarta¢nim fadem MMUL
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