Jednaci fad ZMO Stiekov

Méstsky obvod Usti nad Labem — Sti‘ekov

JEDNACI RAD

Zastupitelstva méstského obvodu

CL1
Uvodni ustanoveni

Zastupitelstvo méstského obvodu Stiekov (dale jen ,,zastupitelstvo® nebo ,,ZMO/ZMO Stiekov®) vydava,
v souladu s ustanovenim § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozd¢jsich
predpist (dale jen ,,zakon®), tento jednaci fad zastupitelstva (dale jen ,,jednaci tad*).

1.

Obecna ustanoveni a zakladni povinnosti ve vztahu k zastupitelstvu se fidi § 67 a nasl. zakona. Jednaci
rad stanovuje podrobnosti o jednani zastupitelstva, zejména upravuje zasady, podle nichz je
organizovéana piiprava zasedani zastupitelstva, postup jednani, zplsob hlasovani a zpiisob kontroly
ptijatych usneseni.

Ze zasedani je pofizovan audio zdznam pro ucely zapisu a video zdznam, ktery je nasledné zvefejiiovan
prostfednictvim internetovych stranek Méstského obvodu UL — Stiekov (dale jen ,,MO Stiekov*), je-li
mozné jeho finalni zpracovani.

CLII
Svolani zasedani zastupitelstva

Zastupitelstvo se schazi podle potieby, nejméné vSak jedenkrat za 3 mésice. Zasedani zastupitelstva
svolava zpravidla starosta.

Informace o mist, dobé a navrzeném programu zasedani zastupitelstva zvefejni Utad méstského
obvodu UL — Stiekov (déle jen ,,UMO Stiekov*) na ufedni desce, dale pak zptisobem umoziujicim
dalkovy pfistup, a to nejpozdéji 7 dni prede dnem zasedani zastupitelstva. Nasledné se informace
0 konani zastupitelstva zvetejni na vyvéskach umisténych v rameci MO Stiekov.

Je-1i nezbytné konat zasedani zastupitelstva v souvislosti s feSenim mimoiadné udalosti dle zakona
¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému a o zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdejsich
piedpist, zvetejni se informace o misté (dale jen ,,zakon o IZS), dob& a navrzeném programu nejpozdéji
2 dny pied zasedanim zastupitelstva.

Clenové zastupitelstva obdrzi pisemnou informaci o svolani zasedani zastupitelstva nejpozdé&ji 7 dnii
prede dnem zasedani zastupitelstva anebo 2 dny v ptipadé svolani zasedani zastupitelstva v souvislosti
s feSenim mimofadné udalosti dle zakona o 1ZS.

CL 111
Priprava zasedani zastupitelstva

Piipravu zasedani zastupitelstva organizaén& zabezpeuje tajemnik UMO Stfekov ve spolupraci
s vedoucimi pracovniky UMO Stiekov.

N

Za zpracovani materiall odpovidaji vedouci odborti, ptipadné tajemnik UMO Stiekov-; v—nateriahi
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3. Materialy K jednani zastupitelstva piedkladaji:
a. starosta, mistostarosta,

Rada méstského obvodu UL - Stiekov,
vybory zastupitelstva, prostiednictvim predsedl vybort,

oo o

jednotlivi ¢lenové zastupitelstva.

Materialy k jednani zastupitelstva jsou vzdy zpracovany v pisemné podob¢, véetné ptipadnych ptiloh,
a jsou opatieny elektronickymi podpisy predkladatele a zpracovatele. Distribuce materiali ¢lenim
zastupitelstva probiha prostfednictvim SW602 — FormFlow, a to nejpozdéji 7 dni pfede dnem zasedani
zastupitelstva (2 dny v piipadé svolani zasedani zastupitelstva v souvislosti s feSenim mimotadné
udalosti dle zakona o 1ZS). Zkompletované materialy k jednani maji ¢lenové zastupitelstva k dispozici
v uvedeném SW (zalozka ,,materidly*).

CL 1V
Ucast na zasedani zastupitelstva

1. Clenové zastupitelstva jsou povinni se Gi¢astnit kazdého zasedani zastupitelstva, plnit tukoly, které jim
zastupitelstvo ulozi, hajit zdjmy obcanti méstského obvodu, jednat a vystupovat tak, aby nebyla
ohroZena vaznost jejich funkce.

2. Svou nepiitomnost na zasedani zastupitelstva omlouvaji Clenové zastupitelstva prostiednictvim
sekretariatu vedeni meéstského obvodu s dostateénym pifedstihem. Pozdni pfichod nebo ptedcasny
odchod se oznamuje servisu zastupitelstva nejpozdéji v den kondni zasedani zastupitelstva.

Ucast na zasedani zastupitelstva stvrzuji &lenové zastupitelstva podpisem do prezenéni listiny.

4. Utast na zasedani zastupitelstva je dale povinna pro tajemnika UMO Stiekov, vedouci odbora UMO
Stfekov a pracovniky, které tajemnik urci jako servis zastupitelstva v dany den. Zamé&stnanci UMO
Stiekov stvrzuji uast na zasedani zastupitelstva podpisem do prezencni listiny.

5. Pro Cleny zastupitelstva vystavi v piipadé potieby potvrzeni o Ui€asti na zasedani zastupitelstva v dany
den tajemnik UMO Stiekov, a to ihned po skonceni zasedani.

CLV
Program zasedani zastupitelstva

1. Program schvaluje zastupitelstvo v ivodni ¢asti zasedani zastupitelstva.
Schvaleni programu ptedchéazi urceni zapisovatele a ovéfovatelll zapisu.

3. Clenové zastupitelstva mohou navrhovat zmény programu (doplnéni nebo zmény potadi
projednavanych bodu apod.). O kazdé navrzené¢ zméné je hlasovano oddélené v potadi od posledniho
podaného navrhu. Zavérem je hlasovano o programu jako celku.

4. V ptipad¢, ze neni program schvalen nadpolovi¢ni vétSinou vSech zastupitelti, starosta (ptipadné jiny
predsedajici) zasedani ukon¢i. Svolani nového zasedani zastupitelstva se fidi zakonem.
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CL VI
Prubéh zasedani zastupitelstva

Zasedani 1idi starosta, v jeho nepfitomnosti nebo na jeho navrh mistostarosta anebo jiny povéfeny clen
zastupitelstva (dale jen ,ptedsedajici®). Ustavujici zasedani zastupitelstva fidi zpravidla dosavadni
starosta a Vv piipad¢ jeho nepfitomnosti nejstarsi ¢len nové zvoleného zastupitelstva. Zastupitelstvo
muze rozhodnout o predsedajicim ustavujiciho zasedani zastupitelstva hlasovanim s podminkou, ze
piedsedajicim miize byt pouze ¢len nové zvoleného zastupitelstva nebo dosavadni starosta.

Predsedajici zahajuje, pferuSuje a ukoncuje zasedani zastupitelstva a dba na to, aby zasedani
zastupitelstva mélo pracovni charakter a vécny priibéh.

V zahajovaci ¢asti zasedani zastupitelstva provedou vSichni ¢lenové ZMO ptihlaseni k elektronickému
hlasovacimu systému (modr¢ tlacitko na pozici D).

Predsedajici urci zapisovatele a navrhne dva ovéfovatele zapisu.

Po schvéleni programu zasedani zastupitelstva navrhne ptedsedajici navrhovou komisi ve sloZeni
pfedseda a dva c¢lenové. Navrhy usneseni jsou pfijimany pouze v pisemné podobé, které predseda
navrhové komise vzdy pied hlasovdnim ptfednese.

Projednavani jednotlivych materiall zahajuje predkladatel Uvodnim slovem, pfiCemz mize
0 piedstaveni materialu pozadat zpracovatele, a to pfedanim slova. Rozpravu k materidlu tidi a slovo
udéluje predsedajici, slovo je udélovano v poradi, ve kterém se ¢lenové zastupitelstva ¢i dalsi pritomni
hlasili. Clenové ZMO se do rozpravy pfihlaguji pomoci elektronického hlasovaciho systému (tlagitkem
na pozici E se symbolem zdvizené ruky). Pracovnici UMO Stiekov a ostatni hosté se do rozpravy hlési
zdvizenim ruky. S technickou pfipominkou se ¢lenové ZMO piihlaSuji pomoci elektronického
hlasovaciho systému stisknutim tla¢itka na pozici F (symbol ,,time out®). Technické ptipominky jsou
odbavovany pfednostné.

Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo Clen vlady, sendtor, poslanec, delegovany zastupce organti
kraje, primator mésta Usti nad Labem nebo jim urCeny zastupce, musi mu byt udéleno S pravem
pfednostnim.

K projednavanym bodim jsou, v rdmci rozpravy, opravnéni se vyjadfit i obcané v souladu se zdkonem
S tim, Ze délka vystoupeni nepiesahne dobu 5 minut. Pokud délka vystoupeni obCana presdhne tuto dobu
anebo se téma vystoupeni odchyli od projednavaného bodu, mé piedsedajici pravo ob&anovi slovo
odejmout.

Navrh na ukonceni rozpravy muze podat kterykoliv ¢len zastupitelstva, a o jeho navrhu se hlasuje
bezodkladné. Je-li ndvrh schvélen, pfedsedajici rozpravu ukon¢i. Pfedsedajici ukonc¢i rozpravu takeé
Vv ptipad¢, Ze se jiz do rozpravy nikdo nepfihlasil.

Ptedkladatel ma pravo v prubéhu zasedani zastupitelstva stahnout jim pfedkladany bod z projednavani,
a to do doby, nez je k tomuto bodu zahdjeno hlasovani o navrzeném usneseni. O stazeni bodu
Z projednavani se nehlasuje.

Po ukonceni rozpravy da predsedajici hlasovat o navrhu ptfedlozeného usneseni. V ptipadé, ze je ¢leny
zastupitelstva predloZzen pozménujici navrh usneseni (tzv. protinavrh), je 0 kazdé navrzené zméné
hlasovano oddélené v poradi od posledniho podaného névrhu.

Hlasovani provadéji ¢lenové ZMO prostiednictvim elektronického hlasovaciho zafizeni, a to stisknutim
tla¢itka PRO (zelené tlagitko) nebo ZDRZEL SE (zluté tlacitko) anebo PROTI (Gervené tlagitko).
V ptipadé, ze ¢len ZMO védomé nechce hlasovat ani jednou z uvedenych voleb, stiskne MODRE
TLACITKO na pozici D (v protokole o hlasovani bude zaznamenano NEHLASOVAL). V ptipadé
nefunk¢nosti elektronického hlasovaciho zatizeni se o jednotlivych volbach hlasuje zdvizenim ruky.

V piipadé, Ze zastupitelstvo rozhodne o hlasovani tajnou volbou, probiha hlasovani prostiednictvim
hlasovacich listk, které jsou vhazovany do uzaviené schranky.
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Zastupitelstvo rozhoduje usnesenim, které¢ je platné, hlasovala-li pro jeho pfijeti nadpoloviéni vétSina
vSech ¢lent zastupitelstva.

Z kazdého hlasovani je pofizovan protokol suvedenim jmenného seznamu zastupitelt a jejich
hlasovani k danému bodu zasedani ZMO. Tento protokol je soucasti zapisu ze zasedani ZMO, vyjma
hlasovani tajnou volbou, ze kterého neni jmenny seznam vyhotovovan.

Ma-li predlozené usneseni vice ¢asti, mohou ¢lenové zastupitelstva navrhnout, aby se o jednotlivych
castech usneseni hlasovalo oddé€lené. O takovém navrhu se rozhoduje hlasovanim.

Predsedajici prohlési zasedani zastupitelstva za ukoncené, pokud byly projednany vSechny body
schvaleného programu a nikdo se jiz nehlasi o slovo.

Zasedani zastupitelstva ptedsedajici prerusi nejdéle po 3 hodindch jednani a vyhldsi nejméné
10 minutovou piestavku. V prib¢hu zasedani mtze Clen zastupitelstva pozadat o prestavku, napi. na
poradu "klubu zastupitell". Jednani zastupitelstva se bez hlasovéani prerusuje na dobu max. 10 minut,
nerozhodne-li zastupitelstvo hlasovanim o del$im ¢asovém intervalu. O takovém pferuSeni lze

v prubéhu zasedani zastupitelstva pozadat pouze jednou pro kazdy "klub zastupiteli".

Ptedsedajici prerusi zasedani zastupitelstva v pfipad€, pokud v pribcéhu zasedani poklesne pocet
pfitomnych zastupitelt pod 8 a bezodkladné¢ ozndmi den a hodinu pokracovani jednani, které se
uskute¢ni nejdéle do 15 dnil ode dne pieruseni jednani.

Zasedani zastupitelstva je predsedajici povinen pferusit, i v ptipad¢, Ze nejsou projednany vsechny body
schvaleného programu, nejpozdé&ji ve 21.00 hodin, pokud hlasovanim nerozhodne zastupitelstvo o jeho
pokracovani. Je-li jednani zastupitelstva pieruseno, oznami piedsedajici bezodkladné den a hodinu
pokrac¢ovani jednani, které se uskutecni nejdéle do 15 dnil ode dne preruSeni jednani.

CL VII
Dohodovaci fizeni

Nebyl-li pfijat pfedlozeny navrh, pfipadné tzv. protinavrh usneseni, mize kazdy ¢len zastupitelstva
pozadat o zah4jeni tzv. dohodovaciho fizeni, po jehoZ dobu se pferusi zasedani zastupitelstva na dobu
nezbytn¢ nutnou k nalezeni pfipadné dohody.

Je-li ¢lenem zastupitelstva vznesen navrh na zah4jeni tzv. dohodovaciho fizeni, pferusi predsedajici
zasedani zastupitelstva vzdy, a to bez hlasovani.

Je-1i tzv. dohodovaci fizeni zahdjeno, vyzve predsedajici zastupce "klubl zastupiteld", aby zahajili
diskuzi, v rdmci které dojde k vyjasnéni stanovisek k projednavané véci, ptipadné k novému navrhu
usneseni, o kterém by bylo mozné hlasovat tak, aby bylo pfijato.

Pokud ani po tzv. dohodovacim fizeni neni nalezena shoda a neni jistota, Ze pocet hlast bude dostatecny
k pfijeti usneseni, nezahajuje se nové hlasovani k danému bodu a plati, Ze dané usneseni nebylo pfiijato.

Cl. VIII
Dotazy ¢lenti zastupitelstva

Clenové zastupitelstva mohou vznaset dotazy na starostu, mistostarostu a ostatni ¢leny Rady méstského
obvodu, déle na tajemnika UMO Stiekov nebo vedouci odbortt UMO Stiekov.

Na dotazy ¢lent zastupitelstva je odpovidano ihned, pokud neni k zodpovézeni dotazu nutné dohledat
dalsi informace, aby nedoslo ke zkresleni odpovédi. V takovém piipad¢ se na dotaz ¢lena zastupitelstva
odpovida pisemnou formou, a to ve lhité do 30 dnit ode dne konani zasedani zastupitelstva. Pisemnou
odpovéd’ zajistuje UMO Stiekov, prostiednictvim tajemnika.
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Dotazy ¢lent zastupitelstva budou zodpovidany pouze v ptipad¢, tyka-li se podstata dotazu oblasti
samostatné ptusobnosti MO Stiekov a nebrani-li tomu legislativa, ptipadn¢ ochrana osobnich udaji.
V takovém piipadé mize byt odpoveéd’ poskytnuta i v anonymizované podob¢ ¢i omezené mire.

Cl IX
Zapis ze zasedani zastupitelstva

V souladu s § 95 zakona se o prib¢hu zasedani zastupitelstva potizuje zapis, ktery podepisuje starosta
nebo mistostarosta a urCeni ovéfovatelé. Zapis se potizuje do 28 15 dnu po skonceni zasedani
zastupitelstva.
V zapise se vzdy, vyjma nalezitosti dle bodu 1 uvede:
a. poradové Cislo zasedani zastupitelstva,
den a misto konani, hodina zahdjeni a skonceni,
pocet ptitomnych, omluvenych, pfip. neomluvenych ¢lent zastupitelstva,
jména uréenych ovétovatelil zapisu a zapisovatele,
sloZeni navrhové komise,
program zasedani zastupitelstva,

Se@ e oo

prabéh rozpravy se jmény fecniki,

i. pfijata usneseni,

J. dalsi skutecnosti, které by se mély podle rozhodnuti ¢lenti zastupitelstva stat soucasti zapisu,

k. dotazy ¢leni zastupitelstva,

I. den vyhotoveni zapisu.
Soucasti zéapisu je protokol o hlasovani k jednotlivym projedndvanym bodim s uvedenim jmen
zastupitell a pfehledu hlasovani (vyjma hlasovani tajnou volbou).
Zapis, proti némuz nebyly podany namitky, se poklada za schvaleny. Pokud byly namitky uplatnény,
rozhodne o nich zastupitelstvo na svém nejbliz§im zasedani.
Zapis, vCetné pozvanky, podepsané prezenéni listiny, pfedlozené¢ho programu zaseddni, originalnich
pisemnych podkladl k jednotlivym projednavanym bodiim vcetné ptiloh, ptipadné vznesené dotazy,

zéadosti a navrhy, pisemné vyhotoveni pfijatych usneseni, je jako celek ulozen na sekretariatu vedeni
MO Stiekov.

Zapis, vcetné hlasovani k jednotlivym bodiim se v anonymizované podob¢ zvefejiuje na internetovych
strankach MO Stiekov.

Cl. XlI1
Zavéreéna ustanoveni

V souladu se Statutem statutdrniho mésta Usti nad Labem provadi dozor nad vydavanim a obsahem
usneseni (rozhodnuti a jinych opatieni) ZMO Stiekov statutarni mésto Usti nad Labem.

Jednaci fad byl schvalen na zasedani ZMO Stiekov dne 17. 4. 2024 usnesenim Cislo XY/XYZ/24.
Rusi se jednaci fad ZMO Stiekov ze dne 24. 4. 20109.
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